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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyju pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
apra$as) nustato perkanéiosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka,
kuri apima poreikiy formavima, pirkimy planavimg, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy
vykdyma, pirkimo sutardiy sudaryma ir vykdyma, taip pat apibrézia pirkimy procese dalyvaujanéiy
atsakingy asmeny fumkcijas ir atsakomybg.

2. Viesyjy pirkimy organizavimo tikslas ~ vadovaujantis Lictuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]) ir kitais vieSujy pirkimy veiklg reglamentuojanfiais teisés aktais,
laiku ir skaidriai jsigyti perkandiosios organizacijos veiklai vykdyti reikalingas prekes, paslaugas ar
darbus racionaliai panaudojant tam skirtas 1éSas. VieSuju pirkimy vidaus kontrolé padeda valdyti
su vieSyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu susijusias rizikas.

3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys perkanéiosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
jtaka jo rezultatams, vadovaujasi VP] ir jj jgyvendinandiaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, &ivo
Tvarkos apradu ir kitais perkaniosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4, Pirkimy procese dalyvaujantys ar jo rezultatams galintys daryti jtaka asmenys turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus blty laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei sickti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
isigyti skirtos lé8os biity naudojamos racionaliai, vykdant sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSalifkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity perkaniosios
organizacijos veiklos plany jgyvendinimo, uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesicms
asmenims.

5. Esant peatitikimams tarp Tvarkos aprafo ir teisés akty, reglamentuojanéiy apraSoma
procesg, vadovaujamasi teisés akny nuostatomis.

11 SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaitg tvarkantis asmuo — perkanliosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas uZ biudZeto planavimg ir kontrole.

7. Centriné viefyju pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — informaciné
sistema, skirta:

7.1, suteikt elektronines priemones vieSyjy pirkiny skelbimams ir ataskaitoms teikti bei
tvarkyti:

7.2. suteikti elektronines priemones viefyjy pirkimy procediiroms atlikti;

7.3. suteikti elektronines priemones vieSinti sudarytas sutartis;

7.4. informacijai apie vieSuosius pirkimus skelbti internete.

8. CPO LT elektroninis katalogas — V3] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje perkanéioji organizacija gali atlikti visus veiksmus, butinus uZsakyti prekes,
paslaugas ar darbus.
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9. Elektroninés prekybos platforma ,Mano konkursas® — elektroninés parduotuvés
principu veikiantis prekiy, paslaugy ir darby katalogas, kuriame atlickami neskelbiamos apklausos
biidu vykdomi mazos vertés vieSieji pirkimai.

10. Kalendoriniy mety ataskaita (Atn-3 forma) — vieSojo pirkimo sutaréiy, pirkimo
sutaréiy, vidaus sandoriy ir pirkimy i3 susijusiy imoniy ataskaita apie per ataskaitinius kalendorinius
metus sudarytas pirkimo sutartis bei pirkimus, nurodytus VP] 10 straipsnyje.

11. MaZos vertés pirkimy tiekéju saraSas — tickéjy, kurie kreipési | perkantizjg
organizacija ir i$reidké norg dalyvauti jos vykdomuose maZos vertés pirkimuose, sgrasas.

12. Metinis pirkimy planas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka parengtas ir perkandiosios
organizacijos vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ar darby pirkimy sgrasas.

13. Pirkimy poreikio sara$as — Tvarkos aprase nustatyta tvarka uZpildyta informacija apie
iniciatoriy numatomus vieSuosius pirkimus ateinantiems biudZetiniams metams.

14. Pirkimy suvestiné — vieSyju pirkimy proceso administratoriaus parengta ir Viesujy
pirkimy tamybos (toliau — VPT) nustatyta tvarka vieSai skelbiama informacija apie biudZetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus.

15. Pirkimy Zurnalas — elektroninis regisiras, kuriame registruojami visi perkaniosios
organizacijos pirkimai, atlikti vadovaujantis VP] ir pojstatyminiais aktais.

16. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apic prekiy, paslaugu ar darby
pasiiila, tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinmy i§vady rengimas, skirtas nustatyti numatomos sudaryti sutarties verte bei
pirkimo dokumenty reikalavimus (techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijus, Zalivosius ir kitus reikalavimus).

17. Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema (toliau — SABIS) -
informaciné sistema, skirta prekiy, paslaugy, darby tiekéjams, aptamaujantiems perkanéizja
organizacija, teikti, o perkandiajai organizacijai gauti, elektroninius finansinés apskaitos dokumentus,
atitinkané¢ius Europos elektroniniy saskaity faktiry standartg.

18. Savivaldybés centriné perkantioji organizacija (toliau — savivaldybés CPO) -
savivaldybés centriné perkanéioji organizacija arba sektoriné savivaldybés centriné perkangioji
organizacija, kuriai savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkreiame
sektoriuje pavesta vykdyti centralizuoty vieSyjy pirkimy veikls.

19. U% sutarties vykdyma atsakingas asmuo — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ pirkimo sutarties vykdymo prieZitrg.

20. Vadovas — asmuo, uimantis auk3tiausias pareigas perkandiojoje organizacijoje ir
atsakingas uZ VP] ir kity vieSujy pirkimy veikla reglamentuojanéiy teisés akty nuostawy laikymosi
uztikrinima organizacijoje.

21. Viefojo pirkimo iniciatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingu jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja vieSojo pirkimo procediiras.

22. VieSojo pirkimo organizatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka ma¥os verteés viesojo pirkimo, pagal preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto
tiekéjo varZymosi, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo ir (arba) pirkimo per
CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procediiras.

23. VieSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo-pardavimo sutartys ir preliminariosios viedojo
pirkimo—pardavimo sutartys.

24. Vie§yju pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ viefyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravimag.

25. Vielyjy pirkimy administravime platforma ,Mane konkursas® (toliau — MK IS) —
viesujy pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, Kurioje:

25.1. suformuojamas ir tvirtinamas Tvarkos aprasas;

25.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas;

25.3. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zurnalas ir pirkimy ataskaitos;
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254, vykdoma atlikny ir suplanuoty pirkimy verliy kentrolé;

25.5. archyvuojami ir saugomi viefyjy pirkimmy dokumentai.

26. Kitos Tvarkos aprade vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP ir kituose vieSyjy
pirkimy veikla reglamentuojanéiuose teisés aktuose.



111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESO APRASAS

Nr. Procesinis Zingsnis Aprafymas Atlikimo terminas
27. Pirkimy proceso organizavimas
27.1. | Tvarkos apra¥as Tvarkos aprato projektas formuojamas MK IS skiltyje Veiklos dokumentai. Tvarkos apradas keiCiamas
Suformuota Tvarkos aprada perkaniosios organizacijos vadevas patvirtina atsizvelgiant | vieSuosius
jsakymu. pirkimus reglamentuojanéiy
Vielyjy pirkimy proceso administratorius Tvarkos apraso jsakymo datg ir teisés akty pakeitimus arba
registracijos numerj suveda | MK IS. al poreikj
27.2. | Isakymai d¢l asmeny, Vadovas jsakymu paskiria ivos vieSyjy pirkimy organizavimo procese Tikslinama atsizvelgiant j
atsakingy uZz vielnjy dalyvaujanéius asmenis ir paveda jiems vykdyti funkcijas: darbuotojy kaitg arba
pirkimy proceso — vietyjy pirkimy proceso administratoriy (-ius); struktiirinius poky¢ius
organizavimg, paskyrimo ir | — viedojo pirkimo iniciatoriy (-ius);
ju funkcijy priskyrimo —  viedojo pirkimo organizatoriy (-ius);
(kartu ir atsakomybé ui — uz sutaréiy vykdymag atsakingg asmenj (-is).
netinkamg jy vykdymg)

irkim o administr,

netinkama ju vykdyma):

— administruoja paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elcktroniniame kataloge,

sukuria ir registruoja naujus sistemy naudotojus, sutcikia jiems teises ir

nustato pricigas prie duomeny, nutrikus darbo santykiams panaikina

{(uzblokuoja) jy prieigg prie sistemy;

~ atsako uZ duomeny apic perkantiaja organizacijg aktualumag ir teisingumg

sistemose;

~ vertina i pirkimy iniciatoriy gauta informacijg apie pirkimy poreikius

ateinantiems bindZetiniams metams, juos susistemina ir suveda | MK IS;
rengia metinio pirkimy plano projekta MK IS, derina jj Tvarkos aprade

nustatyta tvarka ir terminais ir teikia vadovui tvirtinti;

— vadovaudamasis vadovo patvirtintu metiniu pirkimy planu, rengia pirkimy

suvesting ir VPT nustatyta tvarka ja pavieSina ne véliau kaip iki einamuyjy

mety kovo 15d.;




— esant poreikini, einamaisinis biudZetiniais metais tikslina perkanciosios
organizacijos pirkimy plang (patikslintas pirkimy planas privalo bilti
patvirtintas organizacijos vadovo) ir atitinkamai skelbia pirkimy suvestinés
patikslinimus (jei privaloma);

— atlieka Tvarkos aprafo ir kity vidaus dokumenty, susijusiy su vieSaisiais
pirkimais, atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus;

~ CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas VP] nustatyta tvarka ir teikia jas
VPT,

~ MK IS pildo ir tvarko pirkimy Zurnala;

— rengia ir tvarko tickéjy, kuric clektroniniu pastu pareiSke norg biiti
pakviestiems j perkanCiosios organizacijos neskelbiamus maZos vertés
pirkimus, sgradg.

Viefojo pirkimo iniciatoriaus funkcijos (karty ir atsakomybé uz netinkama jy
vykdyma):

— ki einamyjy mety lapkridio 15 d. vieSyjy pirkimy proceso administratoriui
teikia informacijy apic prekiy, paslaugy ar darby poreikj atcinantiems
metams, pries tai atlikdamas 3iy poreikiy rinkos tyrima;

~ esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkimy plano ftikslinimg ar jo
papildyma;

~ Tvarkos aprade nustatyta tvarka inicijuoja pirkimo procediiras ir pildo
pirkimo parai$ka;

— vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projckto
paskelbimo poreikj;

~ pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo
galima numatyti, arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta
esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa nebetikslingas ar jj jvykdZius buty
jsigytas perkantiosios organizacijos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas,
inicijuoja pirkimo procediiry nutrankimg apie tai informuodamas pirkimo
vykdytoja.
jo pirkimo organizatoriaus funkcijos (kartu ir atsakomybe uz netinkama
i vykdyma):




— vertina pirkimo iniciatoriaus pirkimo parailkoje pateikty informacija,
esant poreikiui, bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, jj koreguoja
taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus;

— rengia pirkimo dokumentus (iskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai
néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka);

~ vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto
paskelbimo poreiki;

— vadovandamasis MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSo ir §io Tvarkos
aprafo nustatyta tvarka, vykdo maZos vertés pirkimo procediras, kai
numatomo pirkimo sutarties verté nevirSija 15 000 Eur be pridetings vertés
mokestio (toliau — PVM), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;
— vertina galimybg vykdyti pirkimq per elektroninés prekybos platformg
JMano konkursas*, kai numatoma sutarties verté nevirfija 15 000 Eur be
PVM;

~ vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus per CPO LT clektronin
katalogg (nepriklausomai nuo pirkimo sutartics vertés);

— vykdo atnaujinto tickéjy varZymosi procediiras pagal preliminariajg sutartj
(nepriklausomai nuo pirkimo sutarties vertés), jei vadovas ar jo jgaliotas
asmuo nepaskiria kitaip;

~ vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo
procediiras (nepriklausomai nuo pirkimo sutartics vertés), jei vadovas ar jo
jgaliotas asmuo nepaskiria kitaip;

~ nagrin¢ja pretenzijas VP| nustatyta tvarka;

— jtraukia tickéjus | melagingg informacijy pateikusiy tickéjy sqraSus VP
nustatyta tvarka;

~ suveda visa privalomy informacijq apie atliktg pirkimg j MK IS arba Sig
informaciig perduoda viefyju pirkimy proceso administratoriui;

— tais atvejais, kai sutartis sudaroma raStu, per 15 dieny nuo sutarties
sudarymo arba jos pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo,
pirkimo sutartj ir laiméjusio teikgjo pasillymg pagal VP] it jj
igyvendinanéinose teisés aktuose numatyts tvarkg paskelbia CVP IS;

~ jeigu pirkimo objcktas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti
reikia specialiy Ziniy, kvie¢ia eksperty (-us) arba inicijuoja cksperto (-u)
kvictimg konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Zinig ar vertinimo,




Visi kviediami ekspertai gali pradéti darbg tik esant perkanéiosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar
kitu dokumentu (atskiro paskyrimo nercikia tik tuo atveju, jei ekspertu |
konkretiy pirkimo procediirg kvietiamas to pirkimo iniciatorius).

Uz sutartics vykdyma atsakingo asmens funkcijos (kartu ir atsakomybé v
netinkamyg ju vykdyma):

—  priziliri sudarytoje sutartyje numatyty jsipareigojimy vykdyma;

— vykdo ir priZifiri sutartyje nustatyty terminy laikymgsi;

— vykdo ir prizitiri pristatomy prekiy, teikiamy paslaugy ar atlickamy darby
atitiktj sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams;

— stebi, kad pagal sutartj nebiity i¥mokéta daugiau 168y nei numatyta pirkimo
sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir
kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy;

~esant poreikiui, vadovaujantis VP, inicijuoja pirkimo sutarties pratgsima,
keilima, nutraukimg, teisiniy pasekmiy tickéjui, nevykdantiam arba
netinkamai vykdantiam sulartyje nustatytus jsipareigojimus, taikyma;

~ palaiko ficsioginj ry$j su sutartj vykdangiais tickgjais, perioditkai aptaria
sutarties vykdymo eiga:

~ informuoja viefyjy pirkimy proceso administratoriy apie pasibaigusig
sutartj ir jos vykdymo rezultatus.

27.3.

Privaiy interesy ir
nelalitkumo deklaracijos,
konfidencialumo
pasiZadéjimai

Vadovas, viefojo pirkimo iniciatorius, viedojo pirkimo organizatorius, taip
pat vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas ckspertas ne véliau kaip iki
dalyvavimo pirkimy procediirose pradZios turi pasiraSyti konfidencialumo
pasizadéjima ir Lietuvos Respublikos vielyjy ir privaciy interesy derinimo
jstatyme nustatyta tvarka deklaruoti ar patikslinti privacius interesus.

Vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo procediirose dalyvaujantys
stebétojai, u¥ sutarties vykdymg atsakingas asmuo, viesyjy pirkimy proceso
administratorius, apskaity tvarkantis asmuo, , taip pat viefojo pirkimo
iniciatoriaus ticsioginis vadovas ir kiti asmenys, su kuriais derinami ir (ar)
vizuojami pirkimo dokumentai, ne vélian kaip iki atitinkamy funkeijy
atlikimo pradZios turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg. Sie asmenys
faip pat turi pasirafyti nefalifkumo dcklaraciia {forma patvirtinta VPT

Ne véliau kaip iki
dalyvavimo pirkimo
procediirose pradZzios,
Asmenys, kuric turi
deklaruoti privaéius interesus,
privadiy interesy
deklaracijoje pateikty
informacijg tikslina Lictuvos
Respublikos viedyjy ir
privaciy interesy derinimo
valstybinéje tarnyboje
jstatyme nustatyta tvarka




direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 15-93 ,Dél nefaliSkumo
deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®), jeigu jiems Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo jstatyme nustatyta tvarka neprivaloma
deklaruoti privagius interesus.

Asmenys, kuric turi deklaruoti privadius interesus, privadiy interesy
deklaracijoje pateiklg informacija tikslina Lictuvos Respublikos vieSyjy ir
privatiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka.
Viefujy pirkimy proceso administratorius | karly per metus patikrina

-duomeny atitikimg. Jeigu paskirti asmenys néra jvykde numatytos parcigos,

viekujy pirkimy proceso administratorius apie fai informuoja vadovy ar jo
jgalioty asmenj, kuris jvertina paskirty asmeny atsakomybe teisés akly
nustatyta tvarka.

1 karta per metus
patikrinamas duomeny
atitikimas

27.4. | Paskyry sukarimas ir Vadovas arba jo paskirtas asmuo sukuria organizacijos paskyra SABIS, joje Atsiradus poreikiui
tvarkymas informacinése uzregistruoja naudotojus ir sutcikia jiems roles pagal vykdomas funkcijas.
sistemose
Viedyjy pirkimy proceso administratorius sukuria paskyras kitosc viciyjy
pirkimuy vykdymui reikalingose informacinése sistemose (CVP IS, MK IS,
CPO LT eclektroniniame kataloge), jose registruoja naudotojus ir suteikia
jiems roles,
28. Pirkimy planavimas
28.1. | Pirkimy porefkio Viefojo ‘pirkilno iniclatorius, atsizvelgdamas j planuojama kity mety | Iki cinamuyjy mety
nustatymas biudZeta, atsiradusius poreikivs, atlicka rinkos tyrimg, nustato savo srities | lapkritio 15 d.

reikalingy prekiy, pastaugy ar darby poreikj kitiems metams ir jj derina su
apskaity  tvarkanlin  asmeniu it vielgjy pirkimy proceso
administratoriumi. Jeigu perkanéioji organizacija turi kelis padalinius ar
filialus, padalinio ar filialo reikmés papildomai derinamos su to padalinio ar
filialo vadovu.

Informacija apie suderintg pirkimy poreikj vieSojo pirkimo iniciatorius
pateikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui ZodZiu, elektroniniu pasiu
arba kitu abiem dalyviams priimtinu biidu.

Rekomenduojama naudoti MK IS skiltyje Veiklos dokumentai paskelbty
pavyzding pirkin plano formg arba pateikti $ig informacija:

— pirkimo objekto pavadinimas,
— BVPZ kodas,




— pirkimo biidas;

— numatoma pirkimo verté be PVM;

- planuojama pirkimo pradZia (ketv.) arba sutarties data;

~ prekiy tickimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminas;
— vielojo pirkimo iniciatoriaus vardas ir pavarde;

— viekojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavarde;

~ kita reikalinga informacija.

Visas § MK IS suvestas pirkimy poreikio sqraSas yra matomas savivaldybés
CPO.

28.2.

Mctinio pirkimy plano
rengimas

Vielyjy pirkimy proceso administratorius, atsizvclgdamas | vicSyjy
pirkimy iniciatoriy pateikta suderinta pirkimy poreikj, parcngia metinio
pirkimy plano projektg. Pirkimy plano projektas rengiamas (arba jkeliamas)
ir koreguojamas MK IS.

Iki einamyjy mety
gruodzio 1 d.

28.3.

Metinio pirkimy plano
tvirtinimas

Vadovas jsakymu tvirtina metinj pirkimy plang. Tuo paéiu jsakymu vadovas
patvirtina ir uzduotis viesyjy pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams vykdyti
jiems pavestas funkcijas atlickant pirkimy plane numatytus pirkimus.
Vadovui pasiraSius jsakymg dél metinio pirkimy plano patvirtinimo, viesyjy
pirkimy proceso administratorius jsakymo daty ir registracijos numerj
suveda } MK IS.

MK 1S patvirtintas pirkimy planas yra matomas savivaldybés CPO.
Perkantioji organizacija yra atsakinga uZ savo pirkimy plane nurodylos
informacijos teisinguma.

Iki einamuyjy mety
gruodzZio 1 d.

28.4.

Pirkimy suvestinés
vieSinimas

Vadovaudamasis patvirtintu metiniu pirkimy planu ir Informacijos vieSinimo
Centringje vie$yjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprade nustatyta
tvarka, viefyjy pirkimy proceso administratorius paskclbia planuojamy
atlikti pirkimy suvesting CVP 1S,

Ik1 kovo 15 d.

28.5.

Metinio pirkimy plano ir
pirkimy suvestinés keitimas

Einamaisiais kalendoriniais metais pasikeitus prekiy, paslangy ar darby
poreikiui, vie$ojo pirkimo iniciaterins apic tai informuoja vieSujy pirkimy
proceso administratoriy ir apskaity tvarkant] asmenj ir su jais derina pirkiny
plano pakeitimus. Jeigu perkandioji organizacija turi kelis padalinius ar
filialus, padalinio ar filialo plano pakeitimai papildomai derinami su to
padalinio ar filialo vadovu,

Pirkimy planas keitiamas 1
karty per ménesj arba
atsiradus nesuplanuotam
(skubiam) poreikiui, gavus
vadovo leidimyg
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| Pagal viefujy pirkimy iniciatoriy pateiktus suderintus pirkimy plano

pakeitimus viefyjy pirkimy proceso administratorins MK IS atlicka
pirkimy plano korekcijas ir suformuoja jsakymo del pirkimy plano pakeitimo
projekty.

Vadovas jsakymu tvirtina pirkimy plano pakeitimus. Vadovui pasirasivs §j
jsakyma, vieSyjy pirkimy proceso administratorius jsakymo datg ir
registracijos numer} suveda | MK IS. Taip pat viefyjy pirkimy proceso
administratorius atlicka atitinkamus pakeitimus pirkimy suvestingje CVP 1S,

lnfmm_gmg _leyg_gah buh kclcmma ll(l JO pradznos Pta3|dcjus

Jcagu dél ncnumatytu aplmkybnu 1§kyla pomkns ypaé skubuu vykdyu
pirkimg, kuris néra numatytas pirkimy plane, toks pirkimas turi biiti jtrauktas
§ pirkimy plang per 20 dieny nuo pirkimo inicijavimo. Aplinkybés, kuriomis
grindZziama skuba, negali priklausyti nuo perkandiosios organizacijos valios,
veiksmy ar neveikimo, pavyzdZiui neapdairumo, delsimo pradéti pirkimo
procediras ir pan. Atkreiptinas démesys, kad prie§ pradedant tokj pirkimg
privaloma apskaifiuoti jo numatomg pirkimo vertg ir pasirinkti tinkamg
pirkimo biida.

Suvesting patikslinama ne
véliau kaip per 5 darbo dienas

29. Pirkimy inicijavimas
29.1, | Rinkos tyrimas ir pirkimo | Art¢jant pirkimy planc numatytai pirkimo pradZios datai, vieSojo pirkimeo | Ne veliau kaip iki pirkimy
poreikio detalizavimas iniciatorins patikrina ir su apskaity tvarkanCiu asmeniv susidering, ar | plane numatytos pirkimo
pirkimui yra skirtos 1630s, bei atlicka rinkos tyrimg (iSskyrus, kai pirkimas | pradzios
athickamas per CPO LT clektroning kataloga, vykdomas ypatingos skubos
pirkimas, neskelbiami pirkimai ar rinkos tyrimas jau buvo atliktas ir jj kartoti
néra tikslinga).
Galimi rinkos tyrimo metodai: informacijos paieska internete, tiekéy
svetainése, kreipimasis j tickéjus rastu, elektroniniu pastu, telefonu ir kt.
29.2. | Pirkimo inicijavimas, kai Kai plamnojamos pirkimo sutartics verlé nevirija 5000 _ Eur be PYM, | Ne véliau kaip iki pirkimy
planuojamos pirkime vieSojo pirkimo iniciatorius informacija apic pirkimg vicsojo pirkimo | planc numatytos pirkimo
sutarties verté nevirfija organizatoriui pafeikia Zodziu, clcktroniniu pastu arba kitu abicm dalyviams | pradzios

5000 Eur be PVYM

riimtinu bidu. Pirkimo paraiska nerengiama,




Kai vieSojo pirkimo iniciatoriaus ir organizatoriaus funkcijas vykdo tas pats
asmuo, jis pirkimg inicijuoja ir atlieka pats.

Kai kuriais atvejais, atsizvelgus ir jvertinus pirkimo sudétingumg, vieSojo
pirkimo organizatorius gali priimti sprendimg renghi pirkimo paraiska,
Tokiu atveju vie$ojo pirkimo iniciatorius parengia pirkimo paraifky, o

vadovas — ja patvirtina,

Ne véliau kaip iki pirkimy
planc numatytos pirkimo
pradzios

29.3. | Pirkimo inicijavimas, kai Kai planuojamos rties verté virdij 5000 Eur be PVM,
planuejamos pirkimo viedojo pirkimo iniciatorius privalo parengti pirkimo paraisks.
sutarties verté vir§ija Jeigu perkandioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus, padalinio ar

5000 Eurbe PYM filialo pirkimo paraitka papildomai derinama su to padalinio ar filialo vadovu.
Vadovas pasiralo parengta pitkimo paraiskg. PasiraSytas dokumentas
perduodamas  vieSojo pirkimo organizatorini ~ pirkimo organizatorius
pradeda vykdyti pirkimo procediiras.

29.4. | Pirkimo inicijavimas, kai Kai planuojamos pirkimo sutartics verté vir§ija 15 000 Eur be PVM, vielojo
planuojamos pirkimo pirkimo iniciatorius parengia pirkimo paraidka, techning specifikacijg ir
sutarties verté virfija kitus su pirkimo objektu susijusius dokumentus, reikalingus atlikti pirkimui,
15 000 Eur be PVM ir ir $ivos dokumentus derina su savivaldybés CPO atsakingu asmeniu abiem
pirkimas atlickamas per Salims priimtinu biidu.
savivaldybés CPO Viedojo pirkimo iniciatorius faip pat turi gauti patvirtinima i3 apskaitg

tvarkan¢io asmens. kad pirkimui yra numatyta 1é8y. Toks elektroniniu pastu
ar kitu bitdu gautas patvirtinimas turi biiti pridétas prie pirkimo paraiskos, kuri
teikiama savivaldybés CPO.

Vadovas pasirafo suderinta pirkimo parai$ks su aktualiais pricdais ir
pavedimg savivaldybés CPO atlikti pirkimo procediiras. Pasirasyti
dokumentai perduodami savivaldybes CPO clektroniniu paStu, dokumenty
valdymo sistema arba kitu abiejy Saliy sutartn biidu,

Savivaldybes CPO atsakingas asmmuo gali papradyti patikslinti ir (arba)
papildyti pirkimo dokumentus, jeigu i$ pateiktos informacijos néra aiskus
pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties vykdymo terminai, kainodara arba bent
vienas pirkimo paraifkoje nurodytas reikalavimas pirkimo objekui ar tiekejui
ar sutarties vykdymo salygos nepagristai apriboja potencialius tickéjus.
Pirkimui vykdyti reikalingus dokumentus (pirkimo sularties projekta, tickéjy
kvalifikacijos reikalavimus, pasiiilymy vertinimo kriterijus ir kt.) padeda
parengti savivaldybes CPO atsakingas asmuo.

Pirkimas inicijuojamas
tokiais terminais:

~ mazos vertés pirkimo
atveju ne véliau kaip likus 2
meénesiams iki bisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— supaprastinty pirkimy
atveju ne veliau kaip likus 4
meénesiams iki biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— tarptautiniy pirkimy atveju
ne véliau kaip likus 5
ménesiams iki basimos
pirkimo sutartics sudarymo
datos.
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30. Pirkimy vykdymas

30.1,

Vadovo pavedimas atlikti
pirkimo procediiras:

~ vie§ojo pirkimo
organizatorini

— savivaldybés CPO

Vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

—  kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirfija 5000 Eur be PVYM,
vieojo pirkimo organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediiras
suteikiamas vadovui patvirtinus metinj pirkimy plang. Pirkimy planas
laikomas uZduotimi vykdyti jam pavestas funkcijas atlickant plane numatytus
pirkimus;

~ kai planuojamos pitkimo sutartics verté virdija 5 000 Eur be PVM,
vie¥ojo pirkimo organizaterius gali pradéti vykdyti pirkimo procediiras
gaves vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengty ir vadovo pasiraiyly pirkimo
paraiska;

jamo_pirki ija 15 VM ir
pirkima _numatoma _atlikti per savivaldybis CPO, vielojo pirkimo
iniciatoriaus parengta ir vadovo pasira§yta pirkimo paraifka kartu su priedais
ir pavedimu atlikti pirkimo procediras perduodami savivaldybés CPO.
Atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti i§ anksto, vieSojo
pirkime iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procedilny nutraukimg. VieSojo
pirkimo iniciatorius parcngia rasty, kuriame isdésto atsiradusias aplinkybes ir
pirkimo nutraukimo priczastis, jj pateikia pasiradyti vadovui ir pasiraiyta
perduoda savivaldybes CPO.
Savivaldybés CPO, priémusi sprendimg dél pirkimo procediing nutraukimo
arba tolesnio pirkimo procediiry vykdymo, apie tai informuoja vicdojo
pirkimo iniciatoriy,

Nedelsiant

30.2.

Pirkimo biido ir pirkimo
organizavimo priemoniy
parinkimas

VieSojo pirkime organizatorius atlicka procediiras tik ty viedujy pirkimy,
kurie yra jam numatyti patvirtintame metiniame pirkimy plane arba paskirti
atskiru vadovo nurodymu. Atsizvelgdamas j vicdojo pirkimo iniciatoriaus
pateikty informacija apie pirkimg, jis parenka pirkimo bitda ir pirkimo
organizavimo priemones, jei reikia, parengia reikalingus pirkimo
dokumentus,

Galimi pirkimo biidai ir pirkimo organizavimo priemoneés:

— Neskelbiama apklausa rastu arba ZodZiu. Viedojo pirkimo organizatorius
gali atlikti visus pirkimus, kuriy planuojamos pirkimo sutartics verté nevirsija
15 000 Fur be PVM, apklausdamas pasirinkty skaiéiy ticképy (vieng ar kelis

Pagal pirkimy plailc
patvirtintg terming atlikti
pirkimo procediiras
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tickéjus). Apklausa gali biiti atlickama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
internete, clektroninés prekybos platformoje ,Mano konkursas®, CPO LT
elektroniniame kataloge, CVP IS ar kitomis priemonémis.

— Skelbiama apklausa. VieSojo pirkimo organizatorius pats  priima
sprendimg dél 3io pirkimo biido pasirinkimo ~ Sivo biidu gali buti atlickami
visi maZzos vertés pirkimai, Tokic pirkimai vykdomi tik CVP IS ir privalomai
rengiami pirkimo dokumentai'. VieSojo pirkimo organizatorius pirkimo
dokumentus rengia remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir
vadovo patvirtinta pirkimo paraiska.

— Pirkimas _per CPO LT clektronini kataloga. VieSojo pirkimo
organizatorius per CPO LT elektroninj katalogg gali atlikti visus pirkimus
nepriklansomai nuo plannojamos pirkimo sufarties vertés. VieSojo pirkimo
organizatorius privalo naudotis CPO LT elektroniniu katalogu, kai pirkimo

verté virdija 15 000 Eur be PVM ir kataloge siiilomos prekés, paslaugos it
i atitink Liosio izacijos poreik]
30.3. | Pirkimo procediiry Viefojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pitkimo | Gavus uZduofj atlikti pirkimo
vykdymas neskelbiamos iniciatoriaus pateikta informacija apic pirkimg, organizuoja pirkimo | proceduras
apklausos bildu (ZodZin procediiras:
arba raitu) — pickimas neskelbiamos apklausos biidu ZodZiu gali biti atlickamas

telefonu, prekes, paslaugas ar darbus jsigyjant ticsiogiai i§ tickéjy, perkant
prekybos vietose, internete ar naudojantis kitomis priemonémis. Viegojo
pirkimo organizatorius pats priima sprendimg apklausti vieny ar kelis
tickéjus, pirkimo dokumentai nerengiami;

~ pirkimas neskelbiamos apklausos biidu rastu gali biiti atlickamas per
CVP IS, clektroninés prekybos platformg ,Mano konkursas®, clektroniniu
pastu ar kitomis priemonémis,

Kai planuojama pirkimo sutarfics verté nevirija 15 000 Eur be PVYM, viefojo
pirkimo sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu,

! Skelbiamos apklausos pirkimo dokumenty rengimo tvarka, numatyla MaZos veriés pirkimy tvarkos apraie, patvirtintame VPT dircktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Ne. 15-97
Pél muFos vertés nirkinm tvarkos apraso patvirinimo': https:Ve-seimus Jns Wportallegal ActIVTA D/ 5008525306 1 1eTaSIbE3call 142260/ ast,
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Kai planuojama pirkimo sutarties verté vitdija 15 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo sutartis turi biiti sudaroma radtu. Pirkimo sutartj pasiraSo vadovas ir
pirkima laiméjes tiekéjas.

E

Pirkimo procediiry
vykdymas skelbiamos
apklausos biidu

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vietojo pirkimo
iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska, pirkimo procediiras atlieka per
CVP IS:

I. parengia pirkimo dokumentus MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso
nustatyta tvarka;

2. prisijungia pric CVP IS paskyros;

3, uZpildo skelbimg ir paskelbia pirkimg VPT nustatyta tvarka;

4. jeigu gauta paklavsimy dél pirkimo dokumenty, teikia pirkimo dokumenty
paaiskinimus ar patikslinimus, nagrinéja pretenzijas;

5. su¢jus pasiilymy teikimo terminui, susipaZista su pasiillymais, juos
jvertina, sudaro pasitlymo cil¢ (eilé nesudaroma, jei pasiulymg pateike ar
pirkimo procediiry metu atmetus kitus pasiiilymus, liko vienas tiekejas),

6. ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu
informuoja dalyvius apic procediiros rezultatus, vadovaujantis VP] 58
straipsnio | dalies reikalavimais;

7. tiekéja, kurio pasifilymas nustatytas laiméjes, kviecia sudaryti pirkimo
sutarty.

Viefojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraso vadovas ir
pirkimg laiméj¢s tiekéjas, i pasiraSyty sutart] paskelbia VPM IS VPT
nustatyta tvarka.

Gavus uzduotj atlikti pirkimo
procediiras

30.5.

Pirkimo procediiry
vykdymas per CPO LT
elektroninj kataloga

VieSojo pirkimo organizatorins pirkimus per CPO LT clektroninj katalogg
(nepriklausomai nuo planuojamos pirkimo sutarties verés) atlieka tokia
tvarka:

I. prisijungia prie CPO LT clektroninio katalogo paskyros;

2. remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska,
kataloge pasirenka perkamy prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius
numerius;

3. vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, atlicka pirkimo
uzsakyma;

Gavus uzduotj atlikti pirkimo
procediiras
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4, jvykus pitkimui, vzpildo CPO LT suformuoty sutarties projekty ir
organizuoja sutarties pasiradymg (sutartj pasiraSo vadovas ir pirkimg laiméjes
tickejas);

5. pasiragylg sulartj paskelbia VPM IS.

VieSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis CPO LT clektroniniu
katalogu, kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur_ir
kataloge sifllomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka perkanCiosios
organizacijos poreikj. Jeigu kataloge siiilomos prekeés, paslaugos ar darbai
neatitinka poreikio ir perkandioji organizacija gali jsigyti prekes, puslaugas ir
darbus cfcktyvesnin bildu racionaliai nandodama Ic3as, viedojo pirkimo
organizatorius turi parengti argumentuota pagrindimg.

30.6. | Pirkimo procediiry VieYojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo | Gavus uzduotj atlikti pirkimo
vykdymas neskelbiamos iniciatoriaus  pateikta informacija apie pirkimg, jvertina galimybe | procediiras
apklausos biidu per neskelbiamos apklausos biidu vykdomg pirkimg atlikti per elektroninés
elektroninés prekybos prekybos platformg Mano konkursas”. Tokiu atveju viedojo pirkimo
platformsy ,Mano organizatorius:
konkursas“ I. prisijungia prie elektroninés prekybos platformos ,,Mano konkursas™;
2. i8 sgrado isirenka reikalingas prekes, paslaugas ar darbus;
3. vykdo apklausa (jeigu reikalinga) ir atlicka pirkima;
4, jvykus pirkimui, su laim&jusiu tickéju sudaro pirkimo sutartj ZodZiu ir
rastu.
30.7. | Pirkimo vykdymas Atnaujinto tiekéjy varZymosi proccdiiras pagal preliminarigjg sutart] arba | Gavus uzduotj atlikti pirkimo

preliminariosios sutarties
arba dinaminés sistemos

pagrindu

dinaminés pitkimo sistemos pagrindu vykdo vieSojo pirkimo organizatorius
arba savivaldybes CPO.

procediiras

31. Sutartys, sutaréiy jgyvendinimas, ataskaitos

311

Pirkimo sutarties
sudarymas, pasira§ymas ir
vieSinimas, kai pirkimo
procediiras vykdo
perkandioji organizacija

Kai planuojama pirkimo sutartics verté nevirdija 15 000 Eur be PYM, viedojo
pirkimo sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu.

Tokiu atveju viefojo pirkimo organizatorius visa su pirkimu susijusig
informacijg suveda | MK 1S arba i$laidas pagrindZiant] dokuments (prekiy,
paslaugy ar darby perdavimo—priémimo akty, syskaity faktirg ar kity
buhalterinés apskaitos dokumenty) ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo jo
gavimo dienos perduoda vicdyjy pirkimy proceso administratoriui, kuris
uZregistruoja pirkimg pirkimy Zurnale.

Nedelsiant arba pagal
numatyty terming
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Kai planuojama pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM, vicSojo
pirkimo sutartis turi biiti sudaroma rastu.

Galutinj sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekts arba
pagrindines sularties salygas parengia pirkimo procediirg atlikes vieSojo
pirkimo organizatorius arba viefyjy pirkimy proceso administratorius.
Pirkimo sutartj pasira$o vadovas arba jo jgaliotas asmuo ir pirkimg laiméjes
tickcjas.

Visa informacijy apie atliktg pirkimg ir sudaryty sutartj vieSojo pirkimo
organizatorius arba vie¥yjy pirkimy proceso administratorius suveda |
MK IS.

Informacija apic sudarylas sutartis vie3inama VPT nustatyta tvarka:

~ Zod%u sudaryhy sutadiy vie§inimas. Informacija apie ZodZiu sudarytas
sutartis i§ SABIS yra automatidkai paviesinama Centriniame vieSyjy pirkimy
portale (CVPP);

— radtu sudaryty sutardiy viedinimas. Informacijy apie radtu sudarytas
pirkimo sutartis ir laiméjusis pasiilymus pirkimo vieSojo pirkimo
organizatorius arba viekyjy pirkimy proceso administratorius vieSina
VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties
sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokejimo,

Jeigu raStu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, Sie pakeitimai tori buti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo atitinkamy
pakeitimy atlikimo.

Perkantiajai organizacijai, kurios per einamuosius finansinius metus

slaugoms ir i i réiy _bendra verte
nevirdija 30 000 Eur be PVM, prievolé viedinti sudarytas sutartis netaikoma.

31.2.

Pirkime sutarties
pasiraiymas ir vieSinimas,
kal pirkimo procediiras
vykdo savivaldyheés CPO

Kai pirkimy procedivos atlickamos per savivaldybés CPO, patvirtinus
pirkimo laimétoja, savivaldybés CPO atsakingas asmuo parengia pirkimo
sutartics projekta, ji perduoda vielojo pirkimo iniciatoriui su praSymu
vadovui pasiradyti it nurodo sutarties pasiraiymo terming.

Vadovui ir laimé¢jusiam tiek&jui pasirafius sutartj, vieSojo pirkimo
iniciatorius sutarties kopija ir visg informacijg, kuri reikalinga savivaldybes

Nuolat




CPO rengiant procediing ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas sutartis,
pateikia savivaldybés CPO atsakingam asmeniui elcktroniniu pastu ne veliau
kaip per 1 darbo diena.

Vicgojo pirkimo iniciatorius informacijg apic atlikta pirkima suveda j MK IS
ir perduoda sutartj vicSyjy pirkimy proceso administratoriui. VieSujy
pirkimy proceso administratorius j3 paviedina VPM IS ne veliau kaip per
15 kalendoriniy dieny nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau nei iki
pirmojo mokéjimo.

Jeigu radtu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, sutartics keitimai turi biiti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dicny nuo pakeitimy
atlikimo.

31.3. | Sutarties vykdymo ZodZiu_sudarylos sutarties vykdymo priezitra vykdo vieSojo pirkimo | Nuolat
prieZiiira iniciatorius.
Rastu sudarytos sutartics vykdyma prizitiri uZ sutarties vykdymg paskirtas
atsakingas asmuo.
31.4. | Pirkimy registravimas, Visg su pirkimu susijusia informacijy vieSojo pirkime organizatorius arba Informacija | MK IS
pirkimy paZymos ir vieSyju pirkimy proceso administratorius suveda j MK IS. MK IS | suvedama ne véliau kaip per
ataskaitos automatidkai suformuojama atlikto pirkimo pazyma. 5 darbo dienas

Viefyjy pirkimy proceso administratorius, remdamasis | MK IS suvesta
informacija, privalo pateikti kalendoriniy mety ataskaity (Atn-3 forma).

Atn-3 forma pateikiama per
30 dieny nuo ataskaitiniy
kalendoriniy mety pabaigos
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IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

32. VieSujy pirkimy vidaus kontrolé — perkanéiosios organizacijos viesujy pirkimy procese
jdiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas Klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkimo proceso ctape, uZkirsti jiems kelig ateityje ir uitikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkama vieSyju pirkimy vykdymas.

33. Viedujy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés
clementus:

33.1. kontrolés aplinka — organizacing struktirs, vieSujy pirkimy proccso valdymg.
personalo valdymo politikg, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencija ir kitus veiksnius, wrindius jtakos vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimui ir
kokybei;

33.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatymg ir analizg;

33.3, kontrolés veiklz — veikla, kuria siekiama sumaZinti neigiama rizikos veiksniy poveiki
vieSuju pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrole, veiklos prieZitira ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

33.4. informavima ir komunikacijz — su vidaus kontrole susijusios aktualios, ifsamios,
patikimos ir teisingos informacijos teikima laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

33.5. stebéseng — nuolatinj vie§ujy pirkimy proceso rezultaty stebéjimg ir vertinima.

34, Perkan&iosios organizacijos vadovas, nustates arba suZinojes, kad darbuotojai nesilaiko
VPl ir Tvarkos apraie nustatyty reikalavimy, imasi biiting priemoniy tinkamam teisés akty
igyvendinimui uZtikrinti ir jvertina atsakingy asmeny atsakomybes dél netinkamy pareigy atlikimo

teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS
< Kontrolés priemoniy
Nr. Rizikos veiksniai | Rizikos prieZastiy apradymas apralymas
35. Rizikos veiksniy valdymas
35.1. | VieSgju pirkimy ~ Organizacijoje neteisingai — Skaitmenizuotas Tvarkos
vykdymo reglamentuotas vie$yjy pirkimy | apraSo rengimo, tvirtinimo ir
reglamentavimas procesas atitikties teisés aktams
neatitinka teisés akty | — Nekonkrediai apibréZios prieZiiros procesas
reikalavimy vie$ujy pirkimy proceso — PasiraSyta sutartis su iSorés
dalyviy funkcijos ir tiekéju dél konsultaciniy
atsakomybés paslaugy teikimo
— VieSyjy pirkimy proceso — Sukurta dokumenty $ablony
dalyviai néra deklaravg savo (projekty) bazé
privaéiy interesy ir pasirade
ne$alifkumo deklaracijy bei
konfidencialumo pasiZadéjimy
35.2. | Zema vieSuju - Daliai darbuotojy, kuriems | — Skaitmenizuotas vicSyjy
pirkimy proceso priskirtos viesyjy pirkimy pirkimy procesas, leidZiantis
dalyviy proceso dalyviy funkcijos, $ios | sumaZinti darbuotojy darbo
kompetencija funkcijos néra pagrindinés laiko sgnaudas ir atsisakyti
- Dél teoriniy ir praktiniy Ziniy | pertekliniy procediiny
tritkumo, kompetencijos stokos | — Pasiradyta sutartis su iSorés
viesujy pirkimy srityje gali biiti | tiekéju dél konsultaciniy
nesilaikoma teises akty, paslaugy teikimo




19

reglamentuojanéiy vieSyjy - Vie3yjy pirkimy proceso
pirkimy vykdymg dalyviy kompetencijy kélimo
~ Rengiant pirkimo mokymai
dokumentus triiksta specifiniy | — Sukurta dokumenty Sablony
< Ziniy (projekty) bazé

35.3. | Korupcijos rizika — Vieduju pirkimy proceso - Skaitmenizuotas viesuju
dalyviai, pikinaudziaudami pirkimy procesas, leidZiantis
savo turimais igaliojimais arba | uZtikrinti didesnj skaidrumo ir
padétimi, gali siekti naudos sau | riziky valdymo lygi
arba kitam asmeniui — Sukurta vidaus kontrolés
sistema (skaitmenizuota
darbuotojy paskyrimo ir
funkeijy priskyrimo procedilra,
aiskus vieSujy pirkimy proceso
dalyviy funkeijy
reglamentavimas ir atskyrimas
taikant . keturiy akiy" kontrolés
principa, skaitmenizuotas
uzduodiy atlikti funkeijas
priskyrimas, sukurtas u?duoéiy |
ivykdymo ir priémimo
kontrolés procesas)
— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie planuojamus ir
atliktus pirkimus surinkimas,
jdiegti duomeny analizés ir
kontrolés sprendimai bei
savivaldybés CPO
atsakingiems specialistams
suteikta prieiga pric Sios
informacijos

VI SKYRIUS
DARNIEJI PIRKIMAI

36. Asmenys, dalyvaujantys perkanCiosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
itaka jo rezultatams, turi siekti, kad isigyjant prekes, paslaugas ar derbus biity skatinama inovatyviy
produkty pasiiila, daroma kuo maZesné neigiama jteka klimato kaitai, aplinkos tarSai, atlieky
susidarymui, gamtos isteklin naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biiklei ir (ar) kitam neigiamam
poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzd#iui, remiamy asmeny jdarbinimo,
sa%iningo darbo uzmokesgio mokéjimo, lyéiy lygybés ir nediskriminavimo kitais pagrindais principy
igyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusicms
toki smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo.

37. Darnusis pirkimas - pirkimas, kurio metu perkan&ioji organizacija, jsigydama prekes,
paslaugas ar darbus, siekia pusiausvyros tarp ckonominiy, socialiniy ir (ar) aplinkosauginiy tiksly bei
atsiZvelgia i ne maZiau nei dvi darnumo sritis, apimancias Zaliyjy pirkimy, socialiai atsakingy pirkimy
ir inovaciju pirkimy derinius.

38. Zaliasis pirkimas — pirkimas, kurivo vykdytojas jsigyja prekiy, paslaugy ar darby,
daraniy kuo maZesnj neigiamg poveiki aplinkai viename, kelivose ar visuose ty prekiy, paslaugy ar
darby gyvavimo ciklo etapuose.
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39, Soclaliai atsakingi pirkimai (toliau — SAP) — pirkimai, kuriais siekiama atsizvelgti |
perkamy prekiy, paslaugy ir darby poveikj visuomenci, prisidedant prie socialiniy klausimy
sprendimo.

40. Inovacija — naujo arba i§ esmés pagerinto produkto, paslaugos ar proceso, iskaitant
gamybos, statybos, konstravimo ar kitus procesus, sukiirimas, naujo rinkodaros metodo arba naujo
organizacinio metodo dicgimas organizacijoje arba siekiant padeti spresti visuomeninius uZdavinius.

VII SKYRIUS
DARNIUJU PIRKIMU SKATINIMO PRIEMONES IR VYKDYMAS

41. Perkantiosios organizacijos tikslas — skatinti damiyjy pirkimy sistemos pléwg, kelti
kvalifikacija, susijusia su damiaisiais pirkimais, bei siekti, jog visi pirkimy proceso dalyviai biity
suinteresuoti vykdyti damiuosius pirkimus, o tickéjai sililyti ir tieku tvaresnius, inovatyvius
produktus, prisidéti prie socialiniy klausimy sprendimo pirkimuose.

42. Siekdama nustatyto tikslo, perkantioji organizacija nustato Siuos uzdavinius, priemones
ir sicktinas reik&mes damiyjy pirkinwg rodikliy gerinimui ir stebésenai:

Nr. UzZdaviniai Priemoné Siektinos reikSmés
42.1. Kompetencijos darniyjy pirkimy srityje ugdymas
Didinti vieSyjy pirkimy | = Dalyvavimas mokymuose | - Karta metuose bent vienam

procese dalyvaujandig ar konferencijose apie darbuotojui dalyvauti mokymuose
darbuotojy kvalifikacijs, daminosius pirkimus ar konferencijoje apie damiuosius
susijusig su darniaisiais pirkimus (Zaliuosius pirkimus,
pirkimais socialiai atsakingus pirkimus,
inovatyvius pirkimus ir pan.)

42.2. Tickéjy plétros ir bendradarbiavimo skatinimas vystant trumpasias tiekimo
grandines, kuriant skaidrius prekybos procesus ir jrankius

Didinti vietinio verslo | — Dalyvavimas —Didéjantis pirkimy i3 vietinio
dalyvavimg vieluosiuose susitikimuose su vietiniu verslo skaiius
pirkimuose vershy, konsultacijos deél

damiyjy pirkimy

reikalavimy
Skatinti smulky, vidutinj ir | — Orientacija j socialiai ~ 2025 metais — 15 proc. pirkimy
socialiai atsakinga versla atsakinga, smulky ir vidutinj | i§ tokio verslo nuo visy atlikny
dalyvauti pirkimuose vietos versla vykdant mazos | pirkimy

vertés pirkimus, juos ~ 2026 metais — 30 proc. pirkimy

atlickant: i tokio verslo nuo visy atlikty

e ZodZiv; pirkimy

e CVP IS priemonémis;

» per elektroninés

prekybos platforma ,,Mano

konkursas*
42.3. Darniyjy pirkimy stebésena ir daomeny rinkimas
Didinti darniujy pirkima | — Zaliyjy, socialiai ~2025 metais — 5 proc. SAP
skailiy, vykdyti ju atsakingy ir inovatyviy pirkimy nuo visy atlikty pirkimy
duomeny rinkima ir pirkimy Zyméjimas pirkimy | —2026 metais — 10 proc. SAP
stebéseng Zumale MK IS pirkimy nuo visy atlikty pirkimy

—Ivykdyny MK IS

registruoty pirkimy

ataskaity perzifira
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~Pavieinty sutarliy
perzitira

43, Siektiny reikémiy jgyvendinimas turi uZtikrint perkanéiosios organizacijos damiyjy
pirkiny sistemos plétra, pirkimo vykdytojy kompetencijos darniyjy pirkimy klausimais kélimg ir visy
vicsujy pirkimy proceso dalyviy skatinimg dalyvauti damiuosivose pirkimuose.

VIII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

44. Perkantioji organizacija nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijes, kurios gautos ik pirkimo
sutartics sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

45. Kickvienas gintas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis if sutartics ar su ja susijes, turi
biiti sprendZiamas deryby keliu vadovaujantis Lictuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VP, kitais
teisés aktais, apklausos salygomis su visais dokumenty priedais, tick¢jo pasiiillymo dokumentais.

46. Jeigu anks&au nurodyti gin&ai, nesutarimai ar reikalavimai negali biiti i8spresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dicny, tai 3alys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant iefkinj teismui pagal uZsakovo buveinés vieta, nurodyta
Juridiniy asmeny registre,

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Uz perkantiosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas. Viedgju
pirkimy iniciatoriai, organizatoriai ir kiti su vieSaisiais pirkimais susij¢ asmenys uZ savo veiklg atsako
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

48, Visi su vie§ujy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

X SKYRIUS
PRIEDAI

49, VieZojo pirkimo paraiska (1 pricdas)

50. Pavedimas atlikti pirkimo procediiras (2 priedas)

51. Konfidencialumo pasizadéjimas (3 pricdas)

52, Tickéjy, kurie parciské norg biiti pakviestiems | perkantiosios Organizacijos
neskelbiamus maZos vertés pirkimus, sarado forma (4 pricdas)



Tvarkos apraso
1 priedas
(pirkimo paraiskos forma)

[PERKANCIOJI ORGANIZACIJA]

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

e 0 B | PRI At S L F [ R
[Vieta]

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilutg)

[ Taip
[0 Ne
Jeigu paZyméta ,,Ne“, nurodyti priefastj, kodél pivkimas nebuvo jtrauktas | pirkimy plang.

3. Pirkimo objekto BVPZ kodas

4, Pirkimo objekto apraSymas (konkretus ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
aprasymas, kiekiai, apimtis, pristatymo terminas)
[] Techniné specifikacija pridéta
5. Pirkimo verté, jvertinus visas numatomos sudaryti sutarties prat¢simo galimybes
(pirkimo verté) Eur be PVM

6. Pirkimo objekto skaidymas j dalis

[0 Pirkimo objekias j pirkimo objekto dalis neskaidomas (Vikdant tarpiautinf pirkimg,
pateikiamas pagrindimas, kuriame nurodoma, dél kokiy aplinkybiy netikslinga objekiq
skaidyti)

[] Pirkimo objektas skaidomas j pirkimo objekto dalis (Jei pirkimo objektas skaidomas j pirkimo
objekto dalis, jas nurodyti)

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

8. Pasiiilymo vertinimo ekonominio naudingumo kriterijai

] Vertinant kaing

] Vertinant sanaudas, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy metodg
[ Vertinant kainos ar sanaudy ir kokybés santykj

' Vertini iteriiai pri
O Taip
] Ne

9. Ar pirkimas vykdomas per ViI CPO LT?
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0 Taip

[ Ne

Jeigu numatomos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM ir pazyméta ,,Ne", pateikii
motyvuolg argumenty neatiikti pirkimo naudojantis V] CPO LT paslaugomis.

g

" 10.Pirkims vykdo
' [0 Pirkimo organizatorius (pareigos, vardas ir pavarde)
] Savivaldybés CPO

11.UZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo
(pareigos, vardas ir pavardé)

12. Pirkimul taikomi Zalieji kriterijai (privaloma, kai sutartis sudaroma ra¥tu)

13.Sidlomy apklausti tickéju sarasas (privaloma, kai vpkdoma neskelbiama apklausa)

14.Priedai

Pridedama:

| priedas. Techniné specifikacija (privaloma)

2 priedas. Pasitilymy vertinimo kriterijai *

3 priedas. Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai *

4 priedas. Reikalingos pirkimo sutarties sqlygos / sutarties projekias *
(kita)

* NenurodZius $ios informacijos, laikoma, kad jg parengti ir pirkimo dokumentuose nurodyti
leidziama pirvkimo vvkdylojui savo nuoZitra,

(Viedojo pirkimo inlclatoriaus parsigos) (parafas) (vardas ir pavardé)

TVIRTINA:

(Yadevo pareigos) (parafas) (vardas ir pavarde)
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Tvarkos apraso
2 priedas
[PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS]
[VADOVO]
PAVEDIMAS
[SAVIVALDYBES| CENTRINEI PERKANCIAJAI ORGANIZACIJAI ATLIKTI PIRKIMO
PROCEDURAS
FOLL 0 eurrssiossint diusinss " A

[Vieta]
Vadovaudamasis [perkanéiosios organizacijos pavadinimas] vieSyju pirkimyg organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos aprado, patvirtinto [vadovo pareigos] 202... M. wceeecssnisinsennns d. jsakymu

| R B ) . P N IR N O *, 29.4 punktu:

1. Pavedu savivaldybés centrinei perkandiajai organizacijai atlikti (pirkimo
pavadinimas) pirkimo procediras bei pateikti privalomas vieSojo pirkimo procedfiros ataskaitas,
i8skyrus sutaréiy viefinimg.

2. Teikiu su &uo pirkimu susijusius dokumentus: pirkimo parailka su pricdais
(pridedama).

3. Skiriu vieSojo pirkimo iniciatorly (vardas ir pavardé) atstovauti misu
perkantiajai organizacijai Sio pirkimo procediiry yykdymo mefu ir patvirtiny, kad vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viedyjy ir privaéiy interesy derinimo valstybinéje tamybojc jstatyme nustatyta
tvarka, yra pateiktos privaéiy interesy deklaracijos VTEK svetainéje (https://pinreg vtek, It), uZpildyti
ir pasiradyti konfidencialumo pasiZadéjimai.

(Vadovo pareigos) (parasas) {vardas ir pavardé)
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Tvarkos apraso
3 priedas
[PERKANCIOJI ORGANIZACLIA]
(asmens vardas ir pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m d
(vietovés pavadinimas)
Biidamas :
{pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
parcigas;
1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidy, kad treticji asmenys neturéty galimybeés su
jais susipaZinti ar pasinandoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priedtarauty VieSujy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétas vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujantiy tiekéju ir (arba) perkangiosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viedujy pirkinm jstatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedlrose dalyvaujanioms
arba nedalyvaujantioms 3alims, galésiu teikti tik jpareigotas pitkimo komisijos ar perkan&iosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3, Man igaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tickéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lictuvos Respublikos teisés aktus;

3.2, visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viedyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan&ioms arba nedalyvaujan&ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atsklcidimas pricitarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimarms,
visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujaniy tickéjy ir (arba)
perkaniosios organizacijos interesus arba trukdyw uztikrinti sgZininga konkurencija.

4. Fsu jspétas, kad, paZeides §] pasifadéjima, turésiu atlyginti perkantiajai organizacijai ir
tickéjams padarytus nuostolius.

(paraias) (vardas ir pavardé)
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Tvarkos apraio
4 pricdas

TIEKEJU, KURIE PAREISKE NORA BUTI PAKVIESTIEMS | PERKANCIOSIOS
ORGANIZACIJOS NESKELBIAMUS MAZOS VERTES PIRKIMUS, SARASAS

Tiekéjo jmonés
kodas, pavadinimas

Pareifkimo data

Trumpas veiklos
apibidinimas (kuo
prekiaujama ir £ 1)

Kontaktai




