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MAŽEIKIŲ R. TIRKŠLIŲ DARŽELIO „GILIUKAS“ 

INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Informacinių technologijų specialisto pareigybė yra priskiriama specialistų, kurių 

pareigybės priskiriamos A (A1 ar A2) arba B lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms 

pareigoms eiti, grupei. 

2. Konkretus pareigybės lygis – B. 

3. Pareigybės paskirtis – aptarnauti Mažeikių r. Tirkšlių darželio „Giliukas“ (toliau – 

Darželis) kompiuterinės technikos ūkį, vykdyti techninį kompiuterinės, multimedijos bei tinklo 

įrangos priežiūrą, konsultuoti Darželio darbuotojus informacinių technologijų naudojimo 

klausimais. 

4. Informacinių technologijų specialistas pavaldus  – Darželio direktoriui.  

5. Informacinių technologijų specialistą skiria pareigoms ir atleidžia iš jų Darželio 

direktorius Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.  

 

II SKYRIUS 

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

6. Informacinių technologijų specialistas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos 

specialiuosius reikalavimus:  

6.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą, įgytą iki 2009 metų ar specialųjį vidurinį 

išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų;  

6.2. ne mažiau kaip 1 metų darbo patirtį, susijusią su kompiuterinės technikos naudojimu 

ir aptarnavimu. 

7. Informacinių technologijų specialistas turi mokėti, žinoti, išmanyti:  

7.1. lokalius ir globalius kompiuterių tinklus;  

7.2. naujausią informaciją apie kompiuterinę ir programinę įrangą, taip pat papildomas 

galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei įrangai panaudoti; 

7.3. kompiuterio struktūrą ir veikimą, priežiūros taisykles; 

7.4. kompiuterio aktyvumą, diskinio kaupiklio talpą bei greitį; 

7.5. informacijos įvedimo ir išvedimo įrenginius; 

7.6. modemo, spausdintuvo, kopijavimo aparato ir kompiuterio tinklų bei sistemų ypatumus; 

7.7. informacijos kaupiklius, jos apdorojimą ir atvaizdavimą displėjaus ekrane;  

7.8. internetinės svetainės administravimą; 

7.9. duomenų saugojimo ir pakeitimo tvarką kompiuteriuose, kompiuteriniame tinkle. 

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

8. Informacinių technologijų specialistas, einantis šias pareigas, vykdo šias funkcijas: 

8.1.  prižiūri Darželio personalinius kompiuterius, projektorius, spausdintuvus, 

interaktyvias lentas ir kt. informacinę techniką; 



8.2.  rūpinasi Darželio kompiuterių tinklu, jo atnaujinimu, siūlo kompiuterinės bazės 

atnaujinimo planus; 

8.3. įdiegia kompiuterines programas, kurios leistų mokytojams patiems dirbti su grupe, 

naudojant technologijas; 

8.4. prižiūri, kad kompiuteriuose būtų tik licencijuotos programos; 

8.5. prižiūri ir atnaujina Darželyje esančias IT priemones, kompiuterines programas 

(išvalo, esant būtinybei – perinstaliuoja, patikrina antivirusines programas ir pan.);  

8.6. esant poreikiui, siūlo įsigyti kompiuterinės technikos medžiagas ir įrenginius; 

8.7. konsultuoja darbuotojus informacinių technologijų naudojimo klausimais;   

8.8. prižiūri ir užtikrina interneto, elektroninio pašto paslaugą kompiuterių tinkle;  

8.9. diegia spausdintuvų tvarkykles, keičia spausdintuvų ir kopijavimo įrangos 

eksploatacines medžiagas, atlieka kitus spausdintuvų priežiūros profilaktikos darbus; 

8.10. užtikrina kompiuteriuose esančios informacijos saugumą ir konfidencialumą;   

8.11. daro programų atsargines kopijas ir archyvus;  

8.12. vykdo kitas nenuolatinio pobūdžio funkcijas ir pavedimus, kad būtų pasiekti Darželio 

strateginiai tikslai;  

8.13.  vykdo kitus, nenuolatinio pobūdžio, raštiškus ir/ar žodinius Darželio direktoriaus 

pavedimus, susijusius su pareigybės funkcijomis, tam, kad būtų pasiekti Darželio strateginiai tikslai. 

 

IV SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ 

 

9. Informacinių technologijų specialistas atsako už:  

9.1. funkcijų, išvardintų šiame pareigybės aprašyme, tinkamą vykdymą ir pavestų 

užduočių atlikimą laiku; 

9.2. darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, Darželio vidaus, darbo tvarkos, 

darbuotojų etikos kodekso taisyklių laikymąsi; 

9.3. emociškai saugios aplinkos puoselėjimą Darželyje, reagavimą į smurtą ir patyčias. 

10. Už pareigų, nustatytų Lietuvos Respublikos darbo kodekse, darbo sutartyje, Darželio 

darbo tvarkos taisyklėse ir (ar) kituose specialiuose teisės aktuose, nevykdymą arba netinkamą jų 

vykdymą dėl darbuotojo kaltės, taikoma drausminė atsakomybė Lietuvos Respublikos įstatymų 

nustatyta tvarka.  

 

_______________________ 
 

Susipažinau ir sutinku: 

 

________________________ 
(vardas, pavardė) 

________________________ 
(parašas) 

________________________ 
(data) 

 

 

 


