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MAZEIKIU R. TIRKSLIU DARZELIO ,,GILIUKAS*
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy specialisto pareigybé yra priskiriama specialisty, kuriy
pareigybés priskiriamos A (Al ar A2) arba B lygiui, atsizvelgiant j biiting iSsilavinimg toms
pareigoms eiti, grupei.

2. Konkretus pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — aptarnauti Mazeikiy r. Tirksliy darzelio ,,Giliukas™ (toliau —
Darzelis) kompiuterinés technikos wkj, vykdyti techninj kompiuterinés, multimedijos bei tinklo
jrangos priezitrg, konsultuoti DarZelio darbuotojus informaciniy technologijy naudojimo
Klausimais.

4. Informaciniy technologijy specialistas pavaldus — Darzelio direktoriui.

5. Informaciniy technologijy specialista skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy Darzelio
direktorius Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Informaciniy technologijy specialistas, einantis $ias pareigas, turi atitikti S$iuos
specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety ar specialyji vidurinj
1$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

6.2. ne maziau kaip 1 mety darbo patirtj, susijusig su kompiuterinés technikos naudojimu
ir aptarnavimu.

7. Informaciniy technologijy specialistas turi mokéti, Zinoti, iSmanyti:

7.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

7.2. naujausig informacija apie kompiutering ir programing jranga, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti;

7.3. kompiuterio struktiirg ir veikima, prieZiiiros taisykles;

7.4. kompiuterio aktyvuma, diskinio kaupiklio talpg bei greitj;

7.5. informacijos jvedimo ir iSvedimo jrenginius;

7.6. modemo, spausdintuvo, kopijavimo aparato ir kompiuterio tinkly bei sistemy ypatumus;

7.7. informacijos kaupiklius, jos apdorojima ir atvaizdavima displéjaus ekrane;

7.8. internetinés svetainés administravima;

7.9. duomeny saugojimo ir pakeitimo tvarka kompiuteriuose, kompiuteriniame tinkle.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Informaciniy technologijy specialistas, einantis Sias pareigas, vykdo Sias funkcijas:

8.1. priziiri Darzelio personalinius kompiuterius, projektorius, spausdintuvus,
interaktyvias lentas ir kt. informacing technika;



8.2. riipinasi DarZelio kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitilo kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

8.3. idiegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su grupe,
naudojant technologijas;

8.4. priziuri, kad kompiuteriuose biity tik licencijuotos programos;

8.5. prizitiri ir atnaujina Darzelyje esancias IT priemones, kompiuterines programas
(iSvalo, esant butinybei — perinstaliuoja, patikrina antivirusines programas ir pan.);

8.6. esant poreikiui, sitilo jsigyti kompiuterinés technikos medziagas ir jrenginius;

8.7. konsultuoja darbuotojus informaciniy technologijy naudojimo klausimais;

8.8. prizitri ir uztikrina interneto, elektroninio pasto paslauga kompiuteriy tinkle;

8.9. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

8.10. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

8.11. daro programy atsargines kopijas ir archyvus;

8.12. vykdo kitas nenuolatinio pobiidzio funkcijas ir pavedimus, kad bty pasiekti Darzelio
strateginiai tikslai;

8.13. vykdo kitus, nenuolatinio pobuidzio, rastiskus ir/ar zodinius Darzelio direktoriaus
pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, tam, kad biity pasiekti Darzelio strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Informaciniy technologijy specialistas atsako uz:

9.1. funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés apraSyme, tinkama vykdyma ir pavesty
uzduociy atlikimg laiku;

9.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, Darzelio vidaus, darbo tvarkos,
darbuotojy etikos kodekso taisykliy laikymasi;

9.3. emociskai saugios aplinkos puoselé¢jimg DarZelyje, reagavimg j smurtg ir patycias.

10. Uz pareigy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo kodekse, darbo sutartyje, Darzelio
darbo tvarkos taisyklése ir (ar) kituose specialiuose teisés aktuose, nevykdyma arba netinkama jy
vykdyma dél darbuotojo kaltés, tatkoma drausminé atsakomybé Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



