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PATVIRTINTA 

Mažeikių r. Tirkšlių darželio „Giliukas“ 

direktoriaus 2026 m. kovo 19 d. 

įsakymu Nr. V1-68 

 

MAŽEIKIŲ R. TIRKŠLIŲ DARŽELIO „GILIUKAS” 

INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBĖS 

APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Informacinių technologijų administratoriaus pareigybė yra priskiriama specialistų, 

kurių pareigybės priskiriamos A (A1 ar A2) arba B lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms 

pareigoms eiti, grupei. 

2. Konkretus pareigybės lygis – B. 

3. Pareigybės paskirtis – administruoti Mažeikių r. Tirkšlių darželio „Giliukas“ (toliau – 

Darželis) interneto svetainę www.tirksliudarzelis.lt, paskyras socialiniuose puslapiuose,  dirbti su 

duomenų bazėmis. 

4. bei konsultuoti Darželio darbuotojus informacinių technologijų naudojimo klausimais. 

5. Informacinių technologijų administratorius pavaldus – Darželio direktoriui. 

6. Informacinių technologijų administratorių skiria pareigoms ir atleidžia iš jų Darželio 

direktorius Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

7. Informacinių technologijų administratorius, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos 

specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus:  

7.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą, įgytą iki 2009 metų ar specialųjį 

vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų; 

7.2.  būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos 

Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais asmens duomenų teisinę apsaugą, 

bendruosius reikalavimus valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų interneto svetainėms; 

7.3. mokėti dirbti su „Microsoft Office“ programiniu paketu, Darželio interneto svetainės 

www.tirksliudarzelis.lt turinio valdymo sistema; 

7.4. mokėti dirbti su duomenų bazėmis, naujomis ryšių ir kitomis informacinių 

technologijų priemonėmis;  

7.5. mokėti kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti ataskaitas, įforminti 

dokumentus; 

7.6. būti susipažinęs su darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos 

instrukcijomis, Darželio vidaus ir darbo tvarkos taisyklėmis. 

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

8. Informacinių technologijų administratoriaus vykdo šias funkcijas:  

8.1. administruoja Darželio interneto svetainę www.tirksliudarzelis.lt; 

8.2. skelbia ir atnaujina informaciją Darželio interneto svetainėje www.tirksliudarzelis.lt; 

8.3. konsultuoja Darželio darbuotojus Darželio interneto svetainės atnaujinimo ir 

medžiagos talpinimo klausimais; 

8.4. atsako už ŠVIS sistemos ataskaitas; 
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8.5. pagal poreikį skelbia informaciją Darželio socialiniuose tinkluose („Facebook“, GMP 

ir kt.); 

8.6. pagal savo kompetenciją teikia Darželio darbuotojams pagalbą informacinių 

technologijų naudojimo klausimais; 

8.7.  rengia ir teikia pasiūlymus su informacinėmis technologijomis susijusiais klausimais; 

8.8. apie pastebėtus pažeidimus, trūkumus (programose ir pan.) informuoja Darželio 

direktorių; 

8.9. užtikrina kompiuteriuose esančios informacijos saugumą ir konfidencialumą;  

8.10. vykdo kitus, nenuolatinio pobūdžio, raštiškus ir/ar žodinius Darželio direktoriaus, 

pavedimus, susijusius su pareigybės funkcijomis, tam, kad būtų pasiekti Darželio strateginiai tikslai. 

 

 

IV SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ 

 

9. Informacinių technologijų administratoriaus atsako už:  

9.1. funkcijų, išvardintų šiame pareigybės aprašyme, tinkamą vykdymą ir pavestų 

užduočių atlikimą laiku; 

9.2. turimos informacijos konfidencialumą, korektišką gautų duomenų panaudojimą;  

9.3. darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, Darželio vidaus darbo tvarkos 

taisyklių laikymąsi; 

9.4. emociškai saugios ugdymosi aplinkos puoselėjimą Darželyje, reagavimą į smurtą ir 

patyčias. 

10. Už pareigų, nustatytų Lietuvos Respublikos darbo kodekse, darbo sutartyje, Darželio 

darbo tvarkos taisyklėse ir (ar) kituose specialiuose teisės aktuose, nevykdymą arba netinkamą jų 

vykdymą dėl darbuotojo kaltės, taikoma drausminė atsakomybė Lietuvos Respublikos įstatymų 

nustatyta tvarka.  

 

__________________ 

 

Susipažinau ir sutinku: 

 

________________________ 
(vardas, pavardė) 

________________________ 
(parašas) 

________________________ 
(data) 
 

 


