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MAZEIKIU R. TIRKSLIU DARZELIO ,,GILIUKAS” .
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy administratoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty,
kuriy pareigybés priskiriamos A (Al ar A2) arba B lygiui, atsizvelgiant j biiting iSsilavinimg toms
pareigoms eiti, grupei.

2. Konkretus pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — administruoti Mazeikiy r. Tirksliy darzelio ,,Giliukas® (toliau —
Darzelis) interneto svetaing www.tirksliudarzelis.It, paskyras socialiniuose puslapiuose, dirbti su
duomeny bazémis.

4. Dbeikonsultuoti Darzelio darbuotojus informaciniy technologijy naudojimo klausimais.

5. Informaciniy technologijy administratorius pavaldus — Darzelio direktoriui.

6. Informaciniy technologijy administratoriy skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy Darzelio
direktorius Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Informaciniy technologijy administratorius, einantis §ias pareigas, turi atitikti $iuos
specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus:

7.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety ar specialyji
vidurin;j i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

7.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny teising apsauga,
bendruosius reikalavimus valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms;

7.3. mokéti dirbti su ,,Microsoft Office* programiniu paketu, DarZelio interneto svetainés
www.tirksliudarzelis.lt turinio valdymo sistema;

7.4. moketi dirbti su duomeny bazémis, naujomis rySiy ir kitomis informaciniy
technologijy priemonémis;

7.5. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas, jforminti
dokumentus;

7.6. buti susipazings su darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos
instrukcijomis, Darzelio vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Informaciniy technologijy administratoriaus vykdo Sias funkcijas:

8.1. administruoja Darzelio interneto svetaing www.tirksliudarzelis.It;

8.2. skelbia ir atnaujina informacija Darzelio interneto svetainéje www.tirksliudarzelis.It;

8.3. konsultuoja Darzelio darbuotojus DarzZelio interneto svetainés atnaujinimo ir
medziagos talpinimo klausimais;

8.4. atsako uz SVIS sistemos ataskaitas;


http://www.tirksliudarzelis.lt/
http://www.tirksliudarzelis.lt/

8.5. pagal poreikj skelbia informacijg Darzelio socialiniuose tinkluose (,,Facebook*, GMP
ir kt.);

8.6. pagal savo kompetencija teikia Darzelio darbuotojams pagalba informaciniy
technologijy naudojimo klausimais;

8.7. rengia ir teikia pasitilymus su informacinémis technologijomis susijusiais klausimais;

8.8. apie pastebétus pazeidimus, trilkumus (programose ir pan.) informuoja Darzelio
direktoriy;

8.9. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma;

8.10. vykdo kitus, nenuolatinio pobudzio, rastiSkus ir/ar zodinius Darzelio direktoriaus,
pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, tam, kad baty pasiekti Darzelio strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Informaciniy technologijy administratoriaus atsako uz:

9.1. funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés aprasSyme, tinkamg vykdymga ir pavesty
uzduociy atlikima laiku;

9.2. turimos informacijos konfidencialuma, korektiska gauty duomeny panaudojima;

9.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, Darzelio vidaus darbo tvarkos
taisykliy laikymasi,

9.4. emociskai saugios ugdymosi aplinkos puoselé¢jimg DarZelyje, reagavimg | smurtg ir
patycias.

10. Uz pareigy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo kodekse, darbo sutartyje, Darzelio
darbo tvarkos taisyklése ir (ar) kituose specialiuose teisés aktuose, nevykdyma arba netinkama jy
vykdyma dél darbuotojo kaltés, taikoma drausminé atsakomybé Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



