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MAŽEIKIŲ R. TIRKŠLIŲ DARŽELIO „GILIUKAS“ 

APSKAITININKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Apskaitininko pareigybė yra priskiriama specialistų, kurių pareigybės priskiriamos A 

(A1 ar A2) arba B lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms pareigoms eiti, grupei. 

2. Konkretus pareigybės lygis – B. 

3. Pareigybės paskirtis – vykdyti Mažeikių r. Tirkšlių darželio „Giliukas“ (toliau – 

Darželis) finansinę-buhalterinę apskaitą, užtikrinti finansinių-ūkinių operacijų teisėtumą. 

4.  Apskaitininkas pavaldus – Darželio direktoriui. 

5. Apskaitininką skiria pareigoms ir atleidžia iš jų Darželio direktorius Lietuvos 

Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

 

6. Apskaitininkas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius 

reikalavimus: 

6.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą, įgytą iki 2009 metų, ar specialųjį 

vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų; 

6.2. gebėti dirbti kompiuteriu („Microsoft Office“ programomis) bei buhalterine 

apskaitos programa „Labbis“; 

6.3. turi būti susipažinęs su Darželyje patvirtintomis tvarkomis bei Lietuvos 

Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais buhalterinę apskaitą ir viešojo 

sektoriaus atskaitomybę. 

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

7. Apskaitininkas vykdo šias funkcijas:  

7.1.  pildo apskaitos registrus ir lenteles buhalterinėje apskaitos programoje “Labbis“, 

remdamasis pirminių dokumentų duomenimis; 

7.2.  vykdo tėvų įmokų už vaiko maitinimą ir ugdymo aplinkos išlaikymą darželyje, 

bankinių pavedimų priežiūrą bei suveda gautas įmokas į buhalterinį programą “Labbis“; 

7.3. apskaičiuoja atlyginimą už vaiko išlaikymą ugdymo įstaigoje už praėjusį mėnesį ir 

išdalina atsiskaitymo lapelius grupės mokytojams; 

7.4. kontroliuoja mokėjimo lengvatas už vaiko išlaikymą darželyje pagal tėvų pristatytas 

pažymas ir Darželio direktoriaus įsakymu, keičia tarifinį mokestį. 

7.5. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso nuostatomis, pildo / suveda 

darbuotojų grafikus darbo laiko apskaitos žiniaraštyje (tabelyje) į buhalterinę apskaitos programą 

“Labbis“; 

7.6. kontroliuoja pirminių dokumentų teisingumą, ruošia juos skaičiavimui, suveda 

dokumentų duomenis į buhalterinės apskaitos programą “Labbis“. 

7.7. teikia Darželio direktoriui pasiūlymus dėl buhalterinės apskaitos tvarkymo; 



7.8. dalyvauja įgyvendinant priemones apskaitai tobulinti; 

7.9. teikia Darželio direktoriui reikalingą finansinę informaciją rengiant Darželio strateginį 

veiklos planą, metinius veiklos planus ar kita. 

7.10. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio, raštiškus ir/ar žodinius Darželio direktoriaus, 

vyr. buhalterio pavedimus ir užduotis, susijusius su buhalterinės apskaitos tvarkymu, tam, kad būtų 

pasiekti Darželio strateginiai tikslai. 
 

IV SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBĖ 

 

8. Apskaitininkas atsako už:  

8.1. funkcijų, išvardintų šiame pareigybės aprašyme, tinkamą vykdymą ir pavestų 

užduočių atlikimą laiku; 

8.2. turimos informacijos konfidencialumą, korektišką gautų duomenų panaudojimą;  

8.3. darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, Darželio vidaus ir darbo tvarkos 

taisyklių laikymąsi; 

8.4. emociškai saugios ugdymosi aplinkos puoselėjimą Darželyje, reagavimą į smurtą ir 

patyčias. 

9. Už pareigų, nustatytų Lietuvos Respublikos darbo kodekse, darbo sutartyje, Darželio 

darbo tvarkos taisyklėse ir (ar) kituose specialiuose teisės aktuose, nevykdymą arba netinkamą jų 

vykdymą dėl darbuotojo kaltės, taikoma drausminė atsakomybė Lietuvos Respublikos įstatymų 

nustatyta tvarka.  

 

_____________________ 

 

 

Susipažinau ir sutinku: 

 

________________________ 
(vardas, pavardė) 

________________________ 
(parašas) 

________________________ 
(data) 

 


