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MAZEIKIU R. TIRKSLIU DARZELIO ,,GILIUKAS*
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitininko pareigybé yra priskiriama specialisty, kuriy pareigybés priskiriamos A
(A1 ar A2) arba B lygiui, atsizvelgiant j biiting i$silavinimg toms pareigoms eiti, grupei.

2. Konkretus pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti Mazeikiy r. Tirksliy darzelio ,,Giliukas™ (toliau —
Darzelis) finansing-buhaltering apskaita, uztikrinti finansiniy-iikiniy operacijy teisétuma.

4.  Apskaitininkas pavaldus — Darzelio direktoriui.

5. Apskaitininkg skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy Darzelio direktorius Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Apskaitininkas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurin;j iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

6.2. gebéti dirbti kompiuteriu (,,Microsoft Office* programomis) bei buhalterine
apskaitos programa ,,Labbis®;

6.3. turi buti susipazings Su Darzelyje patvirtintomis tvarkomis bei Lietuvos
Respublikos jstatymais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaitg ir vieSojo
sektoriaus atskaitomybe.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Apskaitininkas vykdo $ias funkcijas:

7.1. pildo apskaitos registrus ir lenteles buhalterinéje apskaitos programoje “Labbis®,
remdamasis pirminiy dokumenty duomenimis;

7.2. vykdo tévy jmoky uz vaiko maitinimg ir ugdymo aplinkos iSlaikyma darzelyje,
bankiniy pavedimy prieZitirg bei suveda gautas jmokas j buhalterinj programa “Labbis®;

7.3. apskaiciuoja atlyginimg uz vaiko islaikyma ugdymo jstaigoje uz praéjusj ménes;j ir
18dalina atsiskaitymo lapelius grupés mokytojams;

7.4. kontroliuoja mokéjimo lengvatas uz vaiko iSlaikyma darzelyje pagal tévy pristatytas
paZymas ir Darzelio direktoriaus jsakymu, keicia tarifin; mokest;.

7.5. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso nuostatomis, pildo / suveda
darbuotojy grafikus darbo laiko apskaitos Ziniarastyje (tabelyje) j buhaltering apskaitos programa
“Labbis®;

7.6. kontroliuoja pirminiy dokumenty teisinguma, ruoSia juos skaiCiavimui, suveda
dokumenty duomenis j buhalterinés apskaitos programa “Labbis®.

7.7. teikia Darzelio direktoriui pasiiilymus dél buhalterinés apskaitos tvarkymo;



7.8. dalyvauja jgyvendinant priemones apskaitai tobulinti;

7.9. teikia Darzelio direktoriui reikalingg finansing informacijg rengiant DarZzelio strateginj
veiklos plang, metinius veiklos planus ar kita.

7.10. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio, rastiskus ir/ar zodinius Darzelio direktoriaus,
vyr. buhalterio pavedimus ir uzduotis, susijusius su buhalterinés apskaitos tvarkymu, tam, kad buty
pasiekti Darzelio strateginiai tikslai.

5 IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Apskaitininkas atsako uz:

8.1. funkcijy, iSvardinty Siame pareigybés apraSyme, tinkamg vykdymg ir pavesty
uzduociy atlikimg laiku;

8.2. turimos informacijos konfidencialuma, korektiskg gauty duomeny panaudojima;

8.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, Darzelio vidaus ir darbo tvarkos
taisykliy laikymasi;

8.4. emociskai saugios ugdymosi aplinkos puoseléjima Darzelyje, reagavima j smurtg ir
patycias.

9. Uz pareigy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo kodekse, darbo sutartyje, Darzelio
darbo tvarkos taisyklése ir (ar) kituose specialiuose teisés aktuose, nevykdyma arba netinkamg jy
vykdyma dél darbuotojo kaltés, taikoma drausminé atsakomybé Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



