PATVIRTINTA

Mazeikiy r. Tirksliy darzelio ,,Giliukas’
direktoriaus 2024 m. birzelio 11 d.
jsakymu Nr. V1-34

3

MAZEIKIU R. TIRKSLIY DARZELIO ,,GILIUKAS*
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo tikiui pareigybé yra priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy
grupei, kuriy pareigybés priskiriamos A (Al ar A2) lygiui.

2. Konkretus pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti ir uztikrinti Mazeikiy r. Tirksliy darzelio ,,Giliukas*
(toliau — Darzelis) tkinius ir techninius darbus, aptarnaujancio personalo darba, koordinuoti
darbuotojy civilinés saugos, prieSgaisriniy saugumo priemoniy vykdyma, vykdyti vieSyjy pirkimy
procediras, tvarkyti Darzelio materialinj turtg.

4. Direktoriaus pavaduotojas tikiui pavaldus — Darzelio direktoriui.

5. Direktoriaus pavaduotojg tkiui konkurso biidu skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy
Darzelio direktorius Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotojas fikiui, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstaj; koleginj
i18silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

6.2. turéti ne maziau, kaip 1 mety pavaduotojo tkiui darbo patirtj;

6.3. iSmanyti vieSyjy pirkimy reikalavimus, pirkimo-pardavimo sutar¢iy sudarymo ir
1gyvendinimo biidus,

6.4. gebéti gerai dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programomis), planuoti savo ir
uztikrinti jam pavaldziy darbuotojy veiklg bei dirbti komandoje;

6.5. iSmanyti civilinés saugos, priesgaisrinés saugos, higienos normy reikalavimus bei turéti
Siy sri¢iy kursy baigimo pazymeéjimus;

6.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius biudZetinés jstaigos
tikine veikla, darbo santykius;

6.7. iSmanyti Darzelio elektros tkiui, Silumos tkiui, gaisrinei, civilinei saugai keliamus
reikalavimus, uztikrinti, kad visi DarZelio darbuotojai juos vykdyty;

6.8. moketi valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacijg, rengti
reikalingus DarZelio vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, einantis Sias pareigas, vykdo $ias funkcijas:
7.1. planuoja, kontroliuoja ir uztikrina darbo paskirstymg bei kravius Siems Darzelio
darbuotojams:



7.1.1. informaciniy technologijy specialistui;

7.1.3.viréjui;

7.1.4.staliui;

7.1.5.santechnikui;

7.1.6.valytojui;

7.1.7.pagalbiniams darbininkams (virtuvés pagalbiniam darbininkui, lauko aplinkos
tvarkytojui, einamojo remonto darbininkui).

7.2. uztikrina Darzelio aptarnaujancio personalo darbuotojy darba, apriipina juos reikiamais
darbo jrankiais, medziagomis bei apsauginémis darbo priemonémis;

7.3. uztikrina, kad Darzelio tkio objektai bty tinkamai prizitirimi, saugomi ir naudojami,
kad Darzelio tikis funkcionuoty tinkamai, nesukeldamas veiklos sutrikimy;

7.4. uztikrina, kad Darzelio teritorija visada buity tvarkinga, Svari, kad i§ jos pastoviai bty
Salinamos Siukslés, sausa zolé, lapai, pasaliniai daiktai;

7.5. pasiriipina, kad prie Darzelio pastaty priéjimas ir privaziavimas visada buty laisvas;

7.6. uztikrina, kad Darzelio teritorijoje, vaiky zaidimy aikStelése esancios smelio dézés,
prietaisai, jrenginiai, bty sauggs, tvarkingi ir atitinkantys higienos normy reikalavimus;

7.7. uztikrina, kad buty atliekama pagrindiné metiné vaiky zaidimy aikSteliy ir vaiky
zaidimy patalpy kontrolé;

7.8. uztikrina, kad kiekvieng pavasarj buty atliekami smélio parazitologiniai tyrimai, jei
smélio tyrimo rezultaty nepateiké smélio tiekéjas;

7.9. rupinasi, kad Darzelio teritorijos ir patalpy apSvietimas atitikty higienos normy
reikalavimus;

7.10. uztikrina DarZelio pastaty ir jy konstrukcijy sezoniniy bei neeiliniy apZzitiry metu rasty
defekty pasalinima;

7.11. uztikrina DarZelio Silumos, vandens, elektros iikiy priezitira, fiksuoja, sutartyse su
tiek¢jais nustatytais terminais, elektros, vandens, Silumos skaitikliy parodymus, pateikia juos
atitinkamoms Zinyboms, o gautas saskaitas perduoda vyr. buhalteriui;

7.12. uztikrina, kad Darzelyje biity laiku atliktas $ildymo sistemos paruoS$imas patalpy
Sildymo sezonui;

7.13. uztikrina, kad Ziemos metu biity nuvalytas sniegas nuo Darzelio pastaty stogy, nuo
teritorijoje esancio keliy ir taky, pasiripina, kad keliai ir takai biity barstomi sméliu ar druska;

7.14. uztikrina, kad laiku bty atliktas Darzelio patalpy ir inventoriaus remontas,
kontroliuoja jo eiga, reiskia pretenzijas darby vykdytojams;

7.15. uztikrina, kad DarZelio patalpose bei DarZeliui priklausan€iuose pastatuose biity
laikomasi prieSgaisrinio bei darby saugos reikalavimy nustatytos nuostatos. Pastebéjus pazeidimus
— skubiai informuoja Darzelio direktoriy ir, laikantis saugos darbe, prieSgaisrines saugos,
elektrosaugos reikalavimy, imasi veiksmy pazeidimams Salinti;

7.16. jgyvendina darby saugos, prieSgaisrinés apsaugos norminiy akty nuostatas Darzelyje:

7.17. rengia zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinius ir raSytinius planus;

7.18. uztikrina, kad evakavimo planai biity pavieSinti gerai matomoje vietoje, o darbuotojai
biity supazindinti su veiksmais kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, biidais ir nuoseklumu;

7.19. sistemingai tikrina, ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai,
laiptai yra laisvi ir lengvai praeinami (neuzstatytas pra¢jimas daiktais);

7.20. skelbia ir vykdo vieSuosius pirkimus jstatymy numatyta tvarka, rengia metinj prekiy,
paslaugy ir darby supaprastinty viesyjy pirkimy plana, teikia metines vieSyjy pirkimy ataskaitas;

7.21. vykdo vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas, prekiy, paslaugy ir darby viesajj
pirkima, tvarko viesyjy pirkimy dokumentus, pildo pirkéjy apklausos pazymas, vieSyjy pirkimy
registracijos Zurnala;

7.22. veda derybas su jvairiais materialiniy iStekliy bei paslaugy tiekéjais, inicijuoja jvairiy
sutar¢iy sudaryma, dalyvauja jas rengiant. Kontroliuoja sudaryty sutar¢iy vykdyma;



7.23. tvarko jam patikéty vertybiy apskaita, rengia susidévéjusio inventoriaus, panaudoty
medziagy, kity materialiniy vertybiy inventorizacijai, patikrinimui ir nuraSymui reikalingus
dokumentus, dalyvauja inventorizuojant patikétas materialines vertybes;

7.24. rengia sutartis patalpy nuomai, kontroliuoja nuomos sutar¢iy jsipareigojimy vykdyma;

7.25. kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su §ios pareigybés funkcijy
vykdymu, iki jy perdavimo j Darzelio archyva;

7.26. vykdo visus teisétus vyr. buhalterio nurodymus dél buhalterinés apskaitos;

7.27. teikia duomenis auditui pagal Sios pareigybés kompetencija;

7.28. nustatyta tvarka uztikrina valstybinés veliavos iSkélima;

7.29. vykdo kitus, nenuolatinio pobiidzio, rastiSkus ir/ar zodinius Darzelio direktoriaus
pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis, tam, kad biity pasiekti Darzelio strateginiai tikslai.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



