PATVIRTINTA :
MazZeikiy r. Tirksliy darZelio 2 i)
Direktoriaus g
2020 m. sausio 21 d. isakymuNr. A

MAZEIKIU R. TIRKSLIU DARZELIO »GILIUKAS*
BIUDZETO SUDARYMO IR VYKDYMO TAISYKLES

I.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I.  Mazeikiyr. Tirksliy darzelio ,,Giliukas* biudeto sudarymo ir vykdymo taisykles (toliau
vadinama — Taisyklés) nustato Mazeikiy r. Tirkliy darzelio »Qiliukas* (toliau vadinama —
DarZelio biudzetas) rengimo, tvirtinimo ir vykdymo procediiras, asignavimy valdytojo teises,
pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Mazeikiy rajono tarybos 2014 m. gruodzio 19 d.
sprendimu Nr. T1-356 patvirtintomis »Mazeikiy rajono savivaldybés biudZeto sudarymo ir
vykdymo taisyklémis®.

3. Pagrindinés sgvokos:

3.1. Asignavimai — Savivaldybeés biudZete patvirtinta iglaidoms ir ilgalaikiam materialiajam
Ir nematerialiajam turtui bej strateginéms atsargoms Isigyti 13y suma, kurig Mazeikiy r. Tirksliy
darZelio ,,Giliukas“ asignavimy valdytojas turi teise biudZetiniais metais gauti i§ savivaldybés
biudZeto, pateikes paraiskg Savivaldybés administracijos Finansy skyriui (toliau vadinama —
Finansy skyrius), patvirtintoms programoms finansuoti.

3.2. Biudietiniai metai — 12 menesiy biudZeto laikotarpis, prasidedantis sausio 1 dieng ir
pasibaigiantis gruodzio 31 dieng.

3.3. Ekonominé biudseto Pajamy ir asignavimy klasifikacija (toliau vadinama — Ekonomine
klasifikacija) — biudZeto pajamy ir asignavimy suskirstymas pagal bendrus ekonominius lesy
kaupimo ir skirstymo poZymius.

3.4. Finansavimas — 13y pervedimas j asignavimy valdytojy sgskaitg jy programoms
vykdyti arba tiesioginis i8laidy ir jsigyjamo turto apmokéjimas i§ Savivaldybés biudZeto sgskaitos.

3.5. Funkciné asignavimy klasifikacija (toliau vadinama — Funkcineé klasifikacija) —
asignavimy suskirstymas pagal valstybés funkcijas.

3.6. Programa — strateginio ir (arba) metinio veiklos plano, parengto pagal Savivaldybés
tarybos patvirtintg Strateginio planavimo metodika, dalis, skirta asignavimy valdytojo strateginiam
tikslui jgyvendinti.

3.7. Programos sqmata — dokumentas, kuriame pagal ekonoming ir funkcing klasifikacijas
nurodomos asignavimy sumos programai vykdyti.

3.8. Biudfetas — Savivaldybés tarybos tvirtinamas programy vykdymo i$laidy planas
biudZetiniams metams,

4. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos, neigvardytos 3 punkte, atitinka sgvokas,
vartojamas Lietuvos Respublikos biudeto sandaros jstatyme ir kituose biudZeto sudarymo,
vykdymo, administravimo tvarkg reglamentuojangiuose teisés aktuose.

5. Mazeikiy r. Tirksliy darZelio »Qiliukas® biudzeto vykdyma organizuoja ir Darzelio biudzeto
asignavimus administruoja Mazeikiy r. Tirksliy dargelio »Giliukas“ direktorius (toliau
vadinama — direktorius), vadovaudamasis, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros
Istatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybes patvirtinta valstybés biudZeto ir savivaldybiy
biudZety sudarymo ir vykdymo taisyklémis, Mazeikiy rajono tarybos 2014 mety gruodZio
19 d. sprendimu Nr. T1-356 patvirtintomis »Mazeikiy rajono savivaldybés biudzeto
sudarymo ir vykdymo taisyklémis bei §iomis Taisyklémis.

6. Mazeikiy r. Tirksliy darZelio ,,Giliukas® direktorius atsako uz programy vykdyma,
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programy samaty sudaryma ir vykdyma nevir§ijant patvirtinty asignavimy sumy,.

) . IL SKYRIUS
DARZELIO BIUDZETO PROJEKTO RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

. DarZelis sudaro savo programy sgmaty projektus pagal programy finansavimo 3altinius,

funkcines ir ekonomines klasifikacijos kodus.

DarZelio biudZeto projektas sudaromas vieneriems kalendoriniams metams.

Visi piniginiai rodikliai DarZelio biudZeto programy sgmaty projektuose jrafomi tikstandiais

eury ( su vienu skaidiumi po kablelio).

Darzelio direktorius, atsizvelgdamas | Savivaldybés biudZeto maksimaliy asignavimy

nustatymo bendruosius principus arba maksimaliy asignavimy sumas ir vadovaudamasis

Strateginio planavimo metodika:

10.1. sudaro vykdomy programy samaty projektus ir uzpildo Savivaldybés administracijos
direktoriaus patvirtintas Savivaldybés biudzeto skai¢iavimy, biitiny Savivaldybés biudzeto
projektui paruoiti, formas.

10.2.  prireikus tikslina strateginiy veiklos plany ir programy sgmaty projektus;

. DarZelio direktorius turi planuoti léfas pagal kontingentg (vaiky, grupiy, etaty, dirbamy

valandy programoje skai¢ius), nustatytus normatyvus, patvirtintas piniginiy ir natiiriniy
18laidy normas, jkainius ir kitus rodiklius, susijusius su jstaigos veiklos pobidZiu.

- DarZelio direktorius kartu su programy samaty projektu Finansy skyriui pateikia ai8kinamajj

raStg, kuriame pagal atskirus finansavimo Saltinius, lygindamas einanciy mety asignavimus

pagal poreikj su asignavimais pagal maksimalius, paaiskina:

12.1.  poky¢iy sumas pagal programy sgmaty straipsnius, nurodydamas asignavimy
padidéjimo ar sumaZéjimo prieZastis;

12.2. apie testines ir numatomas naujas programas (priemones), i¥déstytas pagal
prioritetus;

12.3.  kitg reik§mingg informacija.

DarZelio direktorius yra atsakingas uz teisingg programy ir jy samaty projekty sudaryma.

Iki einamyjy mety lapkri¢io 1 dienos Darzelio direktorius pateikia Finansy skyriui

ateinanéiy mety DarZelio biud¥eto programy sgmaty projektus ir apskai&iavimus prie jy

pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus isakymu patvirtintas formas (kartu su

aiSkinamuoju rastu).

. 5 III SKYRIUS
DARZELIO BIUDZETO SUDARYMAS, VYKDYMAS IR VYKDYMO
ATSKAITOMYBE

DarZelio direktorius arba jo jgalioti asmenys ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo
pranesimo apie priimta sprendimg dél Savivaldybés biudeto tvirtinimo ar tikslinimo
gavimo rengia samatas pagal kiekvieng programos finansavimo Saltinj, visus Funkcinés ir
Ekonominés klasifikacijos kodus. Programy samatose Savivaldybés tarybos skirti
asignavimai mety ketvirdiams turi biti paskirstyti, jvertinus ledy poreikj islaidoms
(kasinéms).

16. DarZelio biudzeto programy samatos sudaromos pagal atskirus finansavimo Saltinius

17.

(dotacija valstybinéms (valstybés perduotoms savivaldybéms) funkcijoms atlikti, dotacija
mokinio krep3eliui finansuoti, biudZetiniy jstaigy pajamos, specialiyjy programy pajamos,
pajamos savarankiskoms funkcijoms atlikti), vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansy
ministro patvirtinta Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy biudzety pajamy ir
i§laidy klasifikacija.

Programy sgmatos sudaromos pagal Administracijos direktoriaus isakymu nustatytas formas.
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Programy samatas pasiraSo DarZelio direktorius arba jo igalioti asmenys bei vyriausias
buhalteris.

DarZelio direktorius arba Jo jgaliotas asmuo, tvirtindamas programy sgmatas, privalo
uztikrinti, kad nebiity virSyti Sioms programoms patvirtinti bendrieji asignavimai, taip pat
asignavimai i§laidoms, i Ju—darbo uZmokesgiui, ir turtui isigyti.

kitas pateikiamas F inansy skyriui).

DarZelio direktorius arba Jo jgaliotas asmuo patvirtinty programy samaty duomenis suveda i
Savivaldybés apskaitos sistema per numatyta terming.

Suvesti j Savivaldybés apskaitos sistemg duomenys ir patvirtinty programy sgmaty
(popierinio varianto) duomenys turi sutapti.

Darzelio direktorius programy iSlaidoms padengti pirmiausia naudoja asignavimus, gautus i§
einamaisiais biudZetiniais metais Imokéty j biudZeta DarZelio pajamy, jskaitant ankstesniais
metais nepanaudotus Siy 1é3y likugius ir vir§planines pajamas, i8skyrus konkrediam tiksluj
numatytas lésas, kuriy negalima naudoti kitiems tikslams.

nepateikus popierinio paraiSkos varianto, kitos Darzelio paraigkos nebus tvirtinamos.

Finansy skyriui pateikty popieriniy paraiSky varianty duomenys turi atitikti Savivaldybés

apskaitos sistemoje pateikty paraisky duomenis.

LéSos pagal pateiktas parai$kas DarZeliui pervedamos viena kartg per savaite, i8skyrus

atvejus pagal poreikj:

27.1.  darbo u#mokesg&iuj mokéti ir socialinio draudimo jmokoms — pagal patvirtintg darbo
uzmokesdio mokéjimo grafika;

27.2. darbams, prekéms ir paslaugoms apmokeéti bei turtui isigyti, i§skyrus finansuojant
programas i§ Darzelio pajamy ar specialiyjy programy le3y, — atsizvelgiant 1 Savivaldybes
biudZeto pajamy plano vykdyma per ataskaitinj laikotarpj — du kartus per ménesj;

Gautas lésas Dargelis privalo naudoti tik toms reikméms, kurios buvo nurodytos
paraiskoje. DarZelis turi uztikrinti pagal paraiskas gauty Savivaldybés biudzeto lesy
panaudojimg per 3 darbo dienas, o baigiantis ketvirdiui — iki paskutinés ketvirdio darbo
dienos. '

Jeigu nevykdomas Savivaldybés biudeto pajamy planas ir Savivaldybés biudzeto
sgskaitoje néra pakankamai 1Sy vykdyti visiems vienu metu atsiradusiems piniginiams
Isipareigojimams, F inansy skyrius Dargeliui perveda asignavimus tokia eilés tvarka:

29.1. darbo uzZmokesd&iui;

29.2. socialinio draudimo imokoms;

29.3. kitoms Darelio biud¥ete numatytoms reikmeéms.

DarZelis mokéjimus vykdo pagal jy atsiradimo laikg. Jeigu isipareigojimy atsiradimo
laikas sutampa, jie tenkinami proporcingai. N

DarZelis Europos Sgjungos finansinés paramos, kitos gaunamos tarptautinés finansinés
paramos ir bendrojo finansavimo leSas gali naudoti tik Europos Sgjungos finansinés

Europos Sagjungos finansing parama ir kita gaunama tarptautiné finansing parama
administruojamos taip, kaip nustatyta Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos
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pasiraSytose tarptautinése sutartyse arba kituose teisés aktuose dél atitinkamos Europos
Sgjungos finansinés paramos arba kitos gaunamos tarptautinés finansinés paramos.
DarzZelio biudZetas tikslinamas, pajamy ir asignavimy planas kei¢iamas:
33.1. pagal jstatymus ar Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus;
33.2. Savivaldybei pateikus motyvuota DarZelio praS§yma dél patvirtinty asignavimy
perskirstymo pagal programas ar asignavimy paskirties pakeitimo;
33.3. kitais nenumatytais atvejais.

Prireikus keisti DarZelio biudZeto asignavimy paskirtj pagal programas ar jy finansavimo
Saltinius, Funkcing klasifikacijg ar Ekonomine klasifikacijg, DarZelis parengia motyvuota
praSyma, kurj pateikia Administracijos direktoriui.

Savivaldybés Tarybai priémus sprendimg dél Savivaldybés biudZeto patikslinimo,
Darzelio direktorius ar jo jgaliotas asmuo patvirtina savo programas ir jy (arba vykdomuy
programos priemoniy) samatas ir pateikia Finansy skyriui ta pa¢ia tvarka, kaip nurodyta
Taisykliy 15-19 punktuose.

Darzelis turi teise:

36.1. biudZetiniais metais, ne véliau kaip likus 10 kalendoriniy dieny iki atitinkamo
ketvir€io pabaigos, keisti patvirtinty vykdomoms programoms Savivaldybés biudZeto lésy
pagal Ekonoming klasifikacija paskirti (Asignavimy valdytojas pranesa apie tai Finansy
skyriui, pateikdamas Taisykliy 49 punkte nurodytg prane$img), nevir§ydamas patvirtinty
tam tikrai programai bendryjy asignavimy i$laidoms, i3 jy — darbo uZmokes&iui, sumy;
36.2. biudZetiniais metais vieng karta per ketvirtj keisti bendros asignavimy sumos
ketvirtinj paskirstymg programai vykdyti (pateikes Finansy skyriui Taisykliy 49 punkte
nurodytg praSymg), tik suderings su Finansy skyriumi (Taisykliy 50 punkte nustatyta
tvarka).

PraneS§imai apie asignavimy paskirties pakeitimg pagal Ekonomine klasifikacijg ir
praSymai keisti ketvirtinj asignavimy paskirstymg teikiami Finansy skyriui pagal
Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintas formas.

Finansy skyrius, gaves DarZelio prafyma keisti ketvirtinj asignavimy paskirstyma, per 3
darbo dienas jj suderina ir, jei sutinka su asignavimy ketvirtinio paskirstymo pakeitimu,
iSrafo Asignavimy valdytojui pranesimg apie asignavimy pakeitima ketvir&iais (pasirasyta
Finansy skyriaus vedgjo ar jo pavaduotojo bei jg rengusio specialisto) pagal Administracijos
direktoriaus jsakymu patvirtintg forma.

DarZelis, pakeitgs asignavimy ilaidoms paskirtj pagal Ekonomine klasifikacija,
atitinkamai tikslina programy sgmatas.

Visais atvejais asignavimy sumy pakeitimus DarZelis privalo daryti prie§ atlikdami
i8laidas.

DarZelis nuolat analizuoja savo biudZeto ilaidy samatos vykdymo ataskaitas ir per 10
kalendoriniy dieny po ataskaitinio mety ketvir&io pabaigos, o mety pabaigoje — ne véliau
kaip likus 25 kalendorinéms dienoms iki biudZetiniy mety pabaigos rastu informuoja
Finansy skyriy apie netekusiy tikslinés paskirties asignavimy sumas.

Prie netekusiyjy tikslinés paskirties asignavimy priskiriama:

42.1. per metus nepanaudoti asignavimai dél jstaigos reorganizavimo ar likvidavimo ir
patvirtinty etaty skai&iaus pasikeitimo ar kity prieZasgiy;

42.2.  per metus nepanaudoti asignavimai pro gramy priemonéms;

42.3. leSos, kurios Asignavimy valdytojams per metus buvo paskirtos ir nepanaudotos
pagal atskirus jstatymus ar Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus;

42.4. patikrinimy metu nustatyti per dideli ir neteisétai numatyti asignavimai
patvirtintose jstaigy programy sgmatose, naudojant asignavimus padaryta teisés akty
paZeidimy.

Mety pabaigoje DarZelio disponuojamosiose saskaitose esanios biudzeto 1€30s, i8skyrus
nepanaudotus asignavimus, kuriy finansavimo $altinis buvo biudZetiniy jstaigy ar



specialiyju programy pajamos, graZinamos j Savivaldybés biudZeta ne véliau kaip iki
gruodzio 31 d.

44. Darzelis rengia ir teikia Finansy skyriui biudZzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity
rinkinius, kaip nustatyta Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatyme,
Administracijos direktoriaus jsakymu nustatytais terminais.

45. Uz Taisykliy 45 punkte nurodyty rinkiniy pateikima laiku atsako Darzelio vadovas.

46.  Darzelis I ketvirgio, pusmeéio, devyniy ménesiy ir metinius finansiniy ataskaity rinkinius
skelbia savo interneto svetainéje, o jeigu jos neturi, — uZ atitinkamos viedojo sektoriaus
subjekty grupés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinio rengimg atsakingo vieSojo
sektoriaus subjekto interneto svetaingje.

47.  DarZelis privalo:

47.1. organizuoti i§ Savivaldybés biudZeto finansuojamy programy rengimg ir vykdyma;
47.2. naudoti skirtus asignavimus savo vadovaujamos jstaigos programoms vykdyti

47.3. nustatyti ir tvirtinti DarZelio programy sgmatas pagal Ekonominés klasifikacijos
straipsnius, nevirSijant Sioms programoms patvirtinty bendryjy asignavimy, tarp jy —
i8laidoms, i$ jy — darbo uZmokes&iui, ir turtui jsigyti, sumy;

47.4. Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymo nustatyta tvarka ir
terminais teikti ataskaity rinkinius;

47.5. kontroliuoti ir vykdyti DarZelio jsipareigojimus;

47.6. uztikrinti programy vykdymo ir paskirty asignavimy naudojimo teisétumsg,
ekonomiskuma, efektyvuma ir rezultatyvuma.

48.  DarzZelio vadovas jstatymy nustatyta tvarka atsako uZ:

48.1. programy vykdyma, programy sgmaty sudaryma ir vykdyma nevir§ijant patvirtinty
asignavimy sumy, uZ paskirty asignavimy efektyvy, atitinkantj programoje nustatytus
tikslus ir rezultatyvy naudojima;

48.2. atsiskaitymus su darbuotojais, mokes¢iy administravimo jstaigomis, visy riifiy
energijos ir kity darby, paslaugy bei prekiy tiekéjais, i¥skyrus atvejus, kai laiku
neapmokamos mokéjimo paraiskos, pateiktos Finansy skyriui asignavimams gauti;

48.3. buhalterinés apskaitos organizavimg, ataskaity rinkiniy pagal VieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatymg ir kity teisés akty reikalavimus rengima ir pateikima.

48.4. biudZetinés jstaigos savo vardu negali skolintis 1éSy, prisiimti jokiy skoliniy
isipareigojimy. '

y IV. SKYRIUS
BIUDZETINIY JSTAIGU PAJAMOS

49. Savivaldybés biudZetiniy jstaigy pajamoms priskiriamos ios pajamos:
49.1. pajamos uzZ patalpy nuomag;
49.2. mokestis uz vaiky i§laikyma jstaigoje;
49.3. kitos teisétu blidu gautos pajamos.

50. DarZelio teikiamy paslaugy kainas tvirtina Savivaldybés taryba.

S1. BiudZetiniy jstaigy samaty rengimui ir vykdymui taikoma Taisyklése nurodyta samaty
rengimo ir vykdymo bendra tvarka.

52. DarZelis gautas pajamas uZ teikiamas paslaugas kaupia atskiroje sgskaitoje ir ne re¢iau kaip
kartg per ménesj perveda j asignavimy valdytojo tam tiksiui atidaryta saskaita. Asignavimy
valdytojai pervestas pajamas jmoka j Savivaldybés biudzetg 2 kartus per menesj — 3 ir 18
dienomis, o jeigu Sios pajamos virsija 300 (trys §imtai) eury - per 5 darbo dienas (kai Sios
dienos sutampa su §vendiy arbe poilsio dienomis, mokéjimo terminas perkeliamas j
artimiausig darbo dieng).

53. DarZelis neturi teisés pateikti paraisky dél DarZelio paj amy sumos, kuri nebuvo jmokéta i
Savivaldybés biudZets.



V SKYRIUS 5
DARZELIO GAUNAMA PARAMA (PINIGINES LESOS) PAGAL LIETUVOS
RESPUBLIKOS LABDAROS IR PARAMOS [STATYMA, BIUDZETINIU JSTAIGU
DEPOZITAI IR KITOS LESOS

54. Darzelis pagal Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymg gautg paramg
(pinigines lé3as) gali naudoti uZzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti.

55. Gautos paramos apskaita tvarkoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos labdaros ir
paramos jstatymu ir ji naudojama pagal atskirg DarZelio vadovo patvirtintg i§laidy samata.
Sgmata turi bati suderinta su paramos teikéju, jeigu sudaroma paramos teikimo sutartis,
kurioje §i salyga numatyta.

56. Kitos jplaukos, gautos i§ juridiniy ir fiziniy asmeny tam tikroms nenumatytoms
biudZetiniy jstaigy programy sgmatose iSlaidoms padengti ir kurios néra gautos kaip
asignavimai.

57. Kitos biudZetiniy jstaigy léSos naudojamos pagal atskira jstaigos vadovo patvirtintg
i8laidy samatg jstaigos funkcijoms atlikti.

58.  Gaunama negraZintina finansiné parama apskaitoje registruojama atskiroje sgskaitoje.

. VI SKYRIUS
BIUDZETO VYKDYMO KONTROLE IR BIUDZETO VYKDYMO VERTINIMAS

59.  DarZelio programy vykdymas vertinamas teisés akty nustatyta tvarka.




